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“V.v Ban hanh Quy ché ni bo vé Quan trj Cong ty”

) ~ HQIDPONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN DAU TU CAO SU PAK LAK (DRI)

Can cur Luat Doanh nghiép 2014 dugc Quéce hdi nude Cong hoa Xa hdi Cha

nghia Viét Nam thong qua ngay 08/12/2014;
_Cén ctr Ludt Chirng khodn s670/2006/QH 11 ngay 29/6/2006; Luét Chimg khoan

stra doi s0 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cac van ban hudng dan thi hanh;

Cin ctt Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng din vé Quan trj
Cong ty Dai ching;

Can ctt Thong tw 95/2017/TT-BTC ngdy 22/9/2017 Hudng dan mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 hudng dan ve quan tri 4p dung cho Cong
ty dai ching;

Cin cir Nghi quyét sb 07/NQ-CT ngay 10/4/2018 ctia Dai hoi dong c¢d dong
thuong nién 2018.

QUYET PINH

Didu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché ngi bo vé Quan trj Cong ty ( goi
tad 1a Quy che Quan tri Cong ty)

Didu 2: C4c thanh vién HDQT, Ban kiém so4t, Ban Tong Gidm déc DRI, cac Cong ty
con do DRI ndm co6 phan chi phoi trd 1én va cac ca nhan lién quan c6 trach nhi€m thi
hanh quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

ot nl:janzlfi,( TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu di€u 2; 5 s
- Ban Kiém soat; Chi t!Ch
- Cong b6 Website DRI;
- Luu.
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QUY CHE
QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 94 24 /0D-CT ngay, bp/ ZL/Q’O] 8
ciia PHPCP Cong ty C6 phan Pau tw Cao su Ddk Lik)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Y nghia va pham vi diéu chinh

1.1Quy ché quan tri cong ty( “Quy che ") duge xay dung va ban hanh theo yéu cau
ctia phap luat vé quan trj cong ty ¢d phan niém yét theo Luat Doanh nghiép, Luat
Chirng khoén va cac quy dinh phap luat co lién quan.

1.2Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty nham bao vé
quyén va loi ich hop phap ciia ¢6 dong, thiét 1ap nhitng chudn myuc vé& hanh vi,
dao dirc nghé nghiép cia cac thanh vién HDQT, Ban giam ddc, Ban kiém soét va
cén b quan ly céng ty. Dong thoi, quy ché nay la co s¢ dé danh gia viéc thyuc
hién quaén trj tai Cong ty.

1.3Quy ché nay dugc ép dung dbi véi Cong ty C phan Pau tr Cao su Dik Lik
(DRI). Khuyét khich viéc ap dung cac ndi dung phit hop cuia quy ché nay véi céc
Cong ty con cua Cong ty DRI

1.4Quy ché nay duoc ap dung ddi voi pham vi céc ddi tuong 1a cb dong, Nguoi quan
Iy, Ban kiém soat cong ty.

Pidu 2: Giai thich thuat ngir va tir viét tit

2.1 Cac thuét ngfr da duge dinh nghia tai Diéu 1& ciia Cong ty thi mic nhién duoc

hiéu va ap dung tuong tu trong Quy Ché nay. Céc thuat ngt dugc dinh nghia va tir

viét tit dudi day s& ¢ nghia nhu sau:

- Quan tri cong ty: 1a h¢ thdng céc nguyén tic va quy tic dé dam bao cho Cong ty

duge dinh huéng diéu hanh va dugce kiém so4t mot cach cé hiéu qua vi quyén loi

clia ¢ déng va nhiing bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

- Piéu I¢: 1a didu 18 ctia Cong ty, bao gdm moi sira doi, bd sung tai ting thoi diém

sau khi dugc Pai hoi déng cd dong théng qua hop 18,

- Nguoi quan ly doanh nghiép: theo quy dinh tai Piém 1 Khoan 1 Diéu 1 ctia Diéu 1¢

bao gdm , Chu tich HPQT, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc, phé tong

giam déc, ké toan truéng va cic chitc danh quan ly khac c6 thdm quyén nhan danh

Céng ty ky két céc hgp dong giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai diéu 1& Cong

ty.



- Cé déng Ién: 14 cb ddng hoic nhém ¢d déng sé hitu tryuc tiép hodc gian tiép tir ndm
phn trim (5%) tr& 18n s6 b phiéu co quyén biéu quyét cia Cong ty.

- Ngueoi ¢6 lién quan: theo quy dinh tai Diém Khoan 1 Piéu 1 ciia Piéu I¢ 1a ca nhan
hodc t chiic duge quy dinh tai Khoan 17 Diéu 4 cta Luét Doanh nghiép va Khoan
34 Piéu 6 Luat Chimg khoan va céc ddi tuong khac dugc quy dinh tai cac quy ché
c6 lién quan cua Cong ty.

- Céng ty: Cong ty C6 phan Pau tu Cao su Bék Lik (DRI).
- Théng tin néi bé: 1a nhimg thong tin lién quan dén cong ty chua dugc cong b ma
néu duge cong bo co thé anh hudng dén gia chimg khoan cua Cong ty.
2.2 Trong Quy Ché nay, cac tham chiéu téi mot hodic mot sd diéu khoan ctia Pidu
Lé hodc van ban phap ludt s€ bao gom cé nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay
the cac van ban do.
Piéu 3: Nguyén tic Quan tri cdng ty
1.Dinh nghia:
Qudn tri céng ty 12 nhitng bién phéap ndi by dé didu hanh va kiém soét cong ty, lién
quan tdi cac moi quan hé gilra B6 may quan ly, H61 dong quan tri va cac c6 dong
ctia mot cong ty voi cac bén co quyén loi lién quan.
2. Cdc nguyén tic Qudn tri cong ty
Céac nguyén tac Quan tri cong ty bao gom:
v" Tuén tha cdc quy dinh hién hanh cta phap luat;
v Tén trong dao dirc kinh doanh, c¢é trach nhiém doi véi xa hoi;
Pam bao mot co cau quan tri higu qua;
bam bao quyen lgi ctia co dong;
Doi xir cong bang gifra cac co dong;
Pam bao vai trd ciia cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
Hoi dong quan tri dinh hudng, gidm sat va Ban kiém soat kiém soat Cong ty
¢d hiéu qua.

AR A

Céc nguyén tic Quan tri cong ty nhim gitp cho co cdu quan tri chia Cong ty dugc
minh bach va thé hién sy cam két cia HPQT trong viéc Quan trj cong ty hi€u qua,
dé 1a xay dung va day manh:
e Mot md hinh quan ly ¢ trach nhiém va dua trén cac gia tri dao dirc kinh
doanh.
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e MOt Hoi dong quan tri va Bo may quan ly phuc vu nhitng loi ich cao nhét cua
cong ty va cac cb dong, bao gdm ca céc co dong nho 1¢, va tim cach lam gia
tang gia tri cho cdc c6 dong mot cach bén viing.

e (Co6ng khai thong tin mot cach phu hgp va dam bao tinh minh bach, cling nhu
mot hé théng quan trj rii ro va kiém soét ndi bo hiéu qua.

CHUONG II: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4: Quyén ciia cb dong

Cb dong co day du cac quyén theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép, Lust Chimg
khoan, cac quy dinh lién quan khéac cia phap luat Viét Nam. Quyén clia cb dong
duge quy dinh tai va Diéu 12 ciia Diéu 1é Cong ty. Trong d6, mot s6 quyén quan
trong duoc quy dinh cu thé nhu sau:

4.1. Quyén duoc thong tin dd:y du theo dinh ky va dot xuat vé hoat dong ciia Cong
ty. Cong ty xdy dung Quy ché Cong bo thong tin nhdam cung cap thong tin kip thoi,
chinh xéc va giup cho céc c¢o dong tiép can mot cach dé dang.

4.2. Quyén yéu cau hiy bo quyét dinh ciia DHPCP: Trong trudng hop nghi quyét
ctia PHDCP, nghi quyét ctia HDQT vi pham phap luat hoiic vi pham nhing quyén
loi co ban ctia ¢d dong theo quy dinh ciia phap luat, c6 déng c6 quyén dé nghi khéng
thue hién céc quyét dinh do theo trinh tu, thi tuc phap ludt quy dinh. Truong hop
céc quyét dinh vi pham phéap luat néu trén gdy tén hai téi Cong ty thi HDQT, BKS,
Bo may quan ly phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém ctia minh. C dong ¢
quyén yéu cau Cong ty boi thudng theo trinh ty, thi tuc phéap luat quy dinh.

4.3. Quyén khéi kién nhén danh cong ty: Co dong hodc mot nhom cd dong so hiru
tir 1% trdr 1én téng sb ¢d phan phé théng trong thoi han it nhat 1a sdu thang lién tuc
c6 quyén yéu cau BKS khoi kién vu an dan sy doi véi thanh vién HPQT, Téng giam
dbc trong cac truong hop sau:

- Vi pham nghia vu ngudi quan ly theo quy dinh tai didu 160 Luat doanh nghiép;

- Khong thuc hién dung cac quyén va nhiém vy dugc giao; khong thuc hién, thuc
hién khong dy da, khong kip thoi quyét dinh ctia HDQT;

- Thue hién cac quyén va nhiém vy dugc giao trai voi quy dinh cua phap luat, Piéu
16 Cong ty hodc nghi quyét cia PHPCD.

- Thanh vién HPQT, Téng gidm déc da sir dung théng tin, bi quyét, co hoi kinh
doanh cta Cong ty, lam dung dia vi, chlrc vu va tai san cuia cong ty nham muc dich
tu loi hodc phuc vu cho lgi ich cua t6 chire, ca nhan khéc.
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- Thanh vién HPQT, Téng giam ddc da luu giit, sir dung con ddu nham muc dich tu
loi, hay phuc vu cho lgi ich cua cd nhan hodc cia nguoi khac.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat.

Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge yéu ciu khai kién cia ¢d déng, nhém
c0 dong noi trén, BKS phai trd 101 bang van ban xac nhan da nhan dugc yéu cau khai
kién va tién hanh céc thu tuc khoéi kién theo yéu cau. Truong hgp BKS khong khai
kién theo quy dinh tai Piéu 4.3. nay thi ¢c6 déng, nhém cb ddng ndi trén cé quyén
truc tiep khai kién thanh vién HDQT, Tong giam doc theo cac quy dinh vé trinh ty,
thu tuc cda phap luat vé t6 tung dan sur.

4.4. Quyén dige nhin cé tike: Co déng duge quyén nhan ¢d tirc theo Chinh sach cb
tire cua Cong ty dugce dé cap tai DBiéu 7 ciia Quy ché nay.

4.5. Quyén wu tién doi véi cé phan chao bdan: C dong c¢6 quyén uru tién mua doi voi
c0 phan mai chao ban twong g vai ty 1€ sd hitu ¢6 phan trong Cong ty.

Piéu 5: Pdi xir cong biing giira cac cd dong

5.1. D6i xir cong béng gitra cac ¢b dong 1a mot trong sd cac van dé cot 161 ctia nguyén
tac Quan tri cong ty. Céac co dong dugce doi xir cong bang thong qua viéc duge bao
vé€ bang cdc quyén cua co dong dugce quy dinh trong Dicu [¢, Quy Ché nay va quy
dinh ctia phéap luat.

5.2. Cac co dong nho 1& con duogc bao vé quyén ciia minh thong qua hanh dong tap
thé. Hanh dong tap thé 13 mot nhom céc cd dong thiéu sd, khéng c6 duge mot quyén
nao do khi dimg riéng r¢, cd thé ket hop lai vdi nhau dé c6 dugce so phieu bieu quyét
¢ mot murc nhat dinh dé co6 thé cung nhau co dugc quyén do.

5.3. Bbi x1r coéng bing giita cac ¢b déng ngoai cac quy dinh cta phép luat, cac cb
dong con dugc dam bao bang hé thong thong tin lién lac hiéu qua véi c6 dong thong
qua Quy ché Cong bo Thong tin cia Cong ty, doi thoai truc tiép vai doanh nghiép
thong qua website www.dri.com.vn

Piéu 6: Quyén va nghia vu cia Co dong lén trong Quaén trj cong ty

6.1. Ngoai céc quyén co ban clia ¢ dong, cd dong 16n theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép, Diéu 1€, c¢d dong lon (trong trudng hop khong cd dai dién tring cit HDQT)
con ¢6 quyén dugc tiép can véi Thong tin ndi bo ciia Cong ty, cd quyén dua cacy
kién déng gop vé quan tri cong ty.

6.2. C6 dong 16n khéng duogce loi dung vu thé cia minh gay tén hai dén cac quyén
Jlgi ich chinh dang va dugc phap luét bao hd cia Cong ty va clia cac co dong khac.
Co dong lI6n cd nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 7: Chinh sach ¢b tirc ciia Cong ty

7.1. Quyén nhdn C6 tike: C6 tirc 1a khoan loi nhuén rong duge tra cho mdi cb phf?m
bang tién mat hodc bang cb phin cua Cong ty tir ngudn loi nhudn con lai ctia cong
ty sau khi da thuc hién nghia vu vé tai chinh. Nhan ¢ tirc 13 mét trong cac quyén
clia c6 dong,

7.2. Phuong thire thanh todn 6 tic:

- Cb tirc s& dugc chi tra bang tién hodc bing ¢b phan cta Cong ty;

- Néu chi tra bang cb phan ctia Cong ty, viéc phat hanh ¢d phiéu dé tra cb tirc phai
duoc Dai hoi dong C6 dong phé chudn. HDQT phai trinh Nghi quyét Dai hoi dong
Cb déng théng qua phuong an phat hanh ¢b phiéu cliing véi bao cdo tai chinh duoc
kiém toan gan nhit t¢i Uy ban Chimg khoan Nha nudc va trong thdi han bay (07)
ngdy lam viéc ké tir ngdy gidy chig nhéan dang ky chao ban chimng khoén ra cong
chung c6 hidu luc, Cong ty céng bb Béan théng bao phat hanh trén mdt to bao dién
t&r hodic béo viét c6 pham vi phat hanh toan qudc trong ba sb lién tiép theo mau tai
Phu luc s6 11 va 12 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC ngay
26/10/2015. Ban thong bao phat hanh va Ban cdo bach chinh thirc cling phai dugc
dang tai trén trang thong tin dién tr cua Cong ty va S¢ Giao dich Ching khoén noi
cong ty phat hanh niém yét/ding ky giao dich chimg khoén (néu cé).

7.3. Thit tuc va trinh tw chi tra ¢é tirc:

- Can ¢t vao tinh hinh san xuét kinh doanh va cac ké hoach dau tu ctia Céng
ty, Hoi dong quan tri co trach nhiém dé xuat murc co tic va phuong thic chi tra co
tire hang ndm doi véi ting loai ¢ phan dé trinh Dai hdi dong Co dong phé chuan.

- Pai hdi dong C6 dong thao luén va thong qua muc ¢b tirc hang nam dbi voi
modi loai co phan nhung khong duoc vurot qua mic do HPQT dé xuat.

- Can ctr vao su phé chuan cia Pai hoi dong Co ddng, HPQT s€ quyet dinh
va thong bao vé murc ¢o tire, tan sudt chi tra (so lan co tirc duge chi tra trong ndm).

- Hoi ddng quan tri 1ap danh sach ¢b dong dugc nhan ¢d tire can et vao danh
sdch ¢o dong ctia Trung tam luwu ky chung khoan tai ngay chot quyén nhén ¢d tic.
Ngay chot quyén nhan co tirc s€ do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Thye hién c6ng bd thong tin vé viée chi tra cb tirc: loai ¢b phan, ty 18 ¢b tirc,
ngay chot quyen, thoi gian va thu tuc thanh toan cd tiec.

- Thyc hién chi tra c6 tic theo cong bd.
7.4 Cdac néi dung khac
Céac ndi dung khac ciia Chinh sach cb tirc bao gdm:

- Loi nhuéin dung dé phéan phéi;



- Céc vAn dé lién quan dén ¢ ph&"in wu dai, néu co (cb tire ¢b dinh, ¢ tic
thudng);

- Mt chi tra d& xudt ( ¢ dinh hodc bién d6i), mirc ¢d tirc chi tra giita ky;

- Thoi gian, dia diém chi tra;

- Phuong thie thanh toan ¢ tirc bing tai san, néu co;

- Didu kién chi tra va cac trudng hop khong chi tra cé tic.
Céc nQi dung né}: s& do Tong qgiém délc dé xuit va dugc HDQT{ phé chudn. Chinh
séch co tire co theé dugc thay doi vao bat ky lic nao tuy theo quyét dinh cia HDQT.
Pigu 8: Chuin bi cujc hop PHPCP thuwdng nién

8.1. Trinh tw, thil tuc té chitc va triéu tdp cudc hop PHDCP thuéng nién dugc quy
dinh tai Didu 14,15,28 ctia Piéu 18 Cong ty. Cong ty s& cong bd trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty quy trinh ndi bd vé trinh tu, thii tuc triéu tap va biéu quyét tai
DHDCD. HDPQT chiu trach nhiém triéu tdp hop PHDPCD thuong nién va lya chon
dia diém hop thich hop trén lanh thd Viét Nam.

8.2. Tham quyén ciia PHPCD duge quy dinh tai Diéu 15 cta Diéu 1é Cong ty.

8.3. Cac budc chuén bi cudce hop PHDCD thuong nién Quy dinh vé viée triéu tap
BHDCD, chuong trinh hop va thong bao moi hop PHDCD dugc quy dinh tai Diéu
18 cuia biéu 1€ Cong ty, cu thé céac bude chuén bi hop PHDCD thudng nién nhu sau:

8.3.1. Du thao chwong trinh va ngi dung hop

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop sé€ xac dinh co cau cudc hop, cac van dé
can duoc dua ra thao luén va thong qua tai cugc hop PHDCD thuong nién.

- Trong khoang thdi gian trudce khi dua ra quyét dinh té chitc cude hop PHDCBD,
HDQT s& xem xét tit ca céc kién nghi, chinh thirc hoac khong chinh thuc, do cb
ddng dé xuét dé dua vao chuong trinh hop.

- Viéc chudn bi tai liéu cho céc thanh vién HDQT phai dam bao du thoi gian xem
xét va quyét dinh, dap Gmg quy dinh vé quy trinh lam viéc cia HDQT

8.3.2. Pua ra cdc quyét dinh so bé

HDQT dua ra cac quyét dinh so bd vé nhimng van dé sau day trong viéc chudn bi
cugc hop PHDPCD:

- No6i dung, chuong trinh dai hoi,

- Ngay va dja diém td chire PHPCD thuong nién: theo quy dinh tai Diéu 14 cia
Diéu 1& Cong ty.
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- Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop: duoc lay theo danh séch ¢ dong vao ngay
dang ky cudi ciing ctia Trung tam luu ky chiing khoan Viét Nam.,

8.3.3. Ldp danh sdch ¢6 déng : Danh sach cb déng duge 1ap véi muc dich:

- X4c dinh céc ¢ dong duge quyén tham dy cude hop PHDCD. Danh sch cb dong
can bao gdm nhitng thong tin vé tat ca cac c6 dong da duge ding ky tai ngay ding
ky cuoi clung, cu thé:

+ Ho, tén;

+ Pia chi thuong trt, quéc tich, sé gidy chimg minh nhan dan, ho chiéu hodc
ching thuc ca nhan hop phap khac cta c6 dong la ca nhan; tén, dia chi thuong tra,
qudc tich, s quyét dinh thanh lap hogic s6 ching nhan ding ky kinh doanh cta cd
dong 1a to chuc;

+ 86 lugng cb phén timg loai;

+ 86 va ngay ding ky cb dong cua ting cb dong;

+ Dia chi thu dién ttr, néu co.

- Cong ty cdng bd thong tin vé viée 1ap danh séch cb dong cé quyén tham du hop
Dai hoi dong c6 dong toi thieu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling,

- Thong bdo tdi cac cd dong vé cude hop PHDCD, duge quy dinh tai doan 9.3.4 cia
Pidu nay.

- Thu ky Céng ty s& gitp ¢ dong xac minh thong tin dé dam bao rang cac quyén
cua ho di duoc dang ky day da. Co dong cé quyén xac minh tinh chinh xac cua
thong tin trén sb ding ky ¢b dong / danh séch cb déng ctia VSD cung cép vé chinh
ban than ho va s ¢6 phin ma ho ndm gitt. C6 dong c6 quyén yéu cau sira doi nhimg
théng tin sai léch hodc b sung nhing thong tin can thiét vé minh trong danh séch
cb ddng c6 quyén du hop DPHDPCD theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 12 cla
Piéu 1é Cong ty.

- HPQT c¢6 thé stra chita, bd sung hodc thay dbi danh sich c6 dong sau ngay ding
ky cudi ciing cho muyc dich khdi phyc lai quyén hop phap cua nhiing cd dong khong
duoc dua vao danh sach nay hodc stra chira nhirng sai sot khac (lién quan dén thong
tin clia co dong)

8.3.4. Thong bao moi hop PHDCD

Théng bdo mdi hop PHPCP duge quy dinh tai Diéu 18 cla Piéu & Cong ty, cu thé
nhu sau:

- Cdch thite giri théng bdo moi hop: Thong bao mdi hop dugce goi bang phuong thire
dam béao dén dia chi lién lac ctia ¢d dong ( thu, fax, email...) do ¢d déng diang ky;
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dong thoi ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va ding bao hang ngay cla
Trung wong hodc dia phuong khi xét théy cén thiét;

- Thong tin trong théng bdo moi hop: Thong bio moi hop PHPCP phai bao gém
day du cac thong tin dé hudng din cb déng cach thirc tham du cude hop. Céac thong
tin bao gdm:

+ Tén va dia chi Cong ty;

+ $6 va ngay cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh
doanh cua Cong ty;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thudng trii clia ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua
co dong;

+ Ngay dang ky cudi cung;

+ Chuong trinh nghi su;

+ Mau gidy uy quyeén;

+ Phiéu biéu quyét va tai lidu thao luén; du thao nghi quyét;

+ Thong tin vé thoi gian va dia chi ma c6 dong c6 thé nhin duoc tai lidu hop;

+ Thoi gian bét dau diang ky du hop;

+ Pia diém dang ky du hop;

+ Nguoi duge Cong ty it ra dé tiép nhan cc thong béo ctia cb dong vé nhimg
sai pham trong viéc dang ky du hop;

+ Dia chi lién lac va thong tin vé ngudi tiép nhan phiéu biéu quyét dé c6 dong
s€ guri phicu biéu quyet bang van ban tdi.
- Théng tin va tai liu hop PHPCP: Thong tin va tai liéu cudc hop PHDCD cin
cung cép cho cd dong khi tham du cugc hop DPHPCD bao gom:

+ Béo cdo két qua san xuét kinh doanh( bao cdo thuong nién) va Bio cdo tai
chinh hang nam,;

+ Béo cédo ciia Kiém todn ddc lap;

+ Béo céo clia Ban kiém soét;

+ Béo céo hoat dong cua HDQT;

+ Du théo sira d6i dicu 1& cong ty, du thao diéu 1& mdi (néu cb);

+ Du thao Quy ché noi bd vé Quan tri Cong ty(néu co);

+ Dy thao nghj quyét PHDCD thudng nién;



+ Théng tin vé cc (mg vién dugc dé ctr vao HDQT va Ban kiém soét;

+ Thu chip nhén cta cac tmg vién néu duge bau vao HDQT va Ban kiém sodt;

+Y kién ctia HDQT ddi vdi timg vén dé trong chuong trinh hop va cac y kién
phan doi (néu co).

- Cdch thirc givi phiéu biéu quyét: phiéu biéu quyét dugce in va gdi truc tiép cho cd
doéng tai ban lam thu tuc dang ky co dong tham du dai hdi hodc goi truc tiép cho cb
ddng thong qua cac hinh thirc gitr thu, email, fax kém theo Thong bao moi hop.
8.3.5. Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop
- Xéc dinh cac cb dong c6 quyén kién nghi dua cac van dé vao cic ndi dung chuong
trinh hop:

+ Cb déng hodic nhom ¢ déng duge quy dinh tai Khoan 3 Pidu 12 ctia Diéu
1é ¢6 quyén kién nghi dua cac van dé vao ndi dung chuong trinh hop;

+ Viéc kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop PHDCD phai dugc
lam béng vin ban va phai dugc gii cho Cong ty cham nhat ba (03) ngay lam viéc
trudc ngay khai mac.

+ Vin ban kién nghi cac van dé dua vao chuong trmh hop DHDCD phal bao
gbm céc thong tln sau: * Tén cb dong; * S6 lucmg, loai ¢6 phan ma c6 dong ndm giit;
« ngay dang ky c6 dong tai Cong ty; « Van dé kién nghj dua vao chuong trinh hop; *
Chit ky ctia c¢6 dong; « Ly do dua ra kién nghi. Néu nguoi ky vin ban kién nghi 1a
dai dién cta cb dong phai giri kém theo gidy Gy quyén hop 1é.

+ HPQT ¢b quyén tir chdi cac kién nghi cia co dong trong cac trudng hop
dugc quy dinh tai Khoan 5 Didu 18 Piéu 18 Cong ty. Ngoai ra, HDQT ciing c6 quyén
tir chdi kién nghi ctia ¢d dong néu kién nghi d6 khong tudn thii quy dinh phép lut.
- HDQT sé& dua céc van dé do cb dong kién nghi hop 18 (khdng bi tir chbi) vao thanh
cac ndi dung riéng biét trong chuong trinh hop PHDCD.

- HPQT s& théng bao cho cb dong cac quyét dinh tir chéi kién nghi ctia cd dong tai
cudc hop DPHPCD cuing 1y do tir chdi kién nghi nay. HDQT ciing c6 thé gdi van ban
tir chdi kién nghi cung 1y do tir choi.

- Céc vAn dé s& duge dua vao chuong trinh hop bao gdm:

+ Théng qua murc ¢b tiic cua timg loai c6 phan;

+ Thong qua béao céo thudng nién va cac bao céo tai chinh hang ndm ctia Cong
tys

+ Théng qua Béo cdo ctia HDQT va Bao céo clia Ban kiém soét;

+ Céc van dé khac thudc tham quyén ciia PHDCD.



8.3.6. Du thao Nghi quyét DPHPCD

HDPQT phai chuan bi du thao nghi quyét cho nhiing vin d trong chwong trinh hop
PHDCD dé géi cho co dong;

Pitu 9: Té chirc hop PHPCD thudng nién

Trinh tu, tht tuc va cac diéu kién tién hanh DPHDCD thudng nién duoc quy dinh tai
Diéu 18,19 cua Diéu 1é Cong ty. Ngoai ra, cac bude to chirc cuée hop PHPCPD cu
thé dugce quy dinh bo sung nhur sau:

9.1. Ddng ky du hop PHPCD:
Viéc dang ky tham du cudc hop PHDPCD dugce quy dinh nhu sau:

- Mot bo phan duge HPQT chi dinh c¢6 trach nhiém thyc hién viéc dang ky du hop
DHDCD.

- Viéc dang ky dur hop DPHDCD bao gdm viée dang ky c¢b dong va dai dién duge uy
quyén ctia ¢d dong tham du trude khi khai mac cude hop PHPCD. C6 déng duoc
ding ky dé x4c minh ty 18 t&i thidu cd d6ng hodc dai dién dugc ty quyén cia cd dong
du hop theo quy dinh dé cudc hop PHBCD bét ddu mot cach hop I¢.

- Trong trudng hgp ¢d6 dong ctr hon mdt nguoi dai dién duge uy quyen thi phai xac
dinh cu thé so co phan va so phieu bau duge tly quyén clia moi nguoi dai dién.

- Trong trudng hop Thong bo ¢b kém phiéu biéu quyét, ¢ dong duoe xem 1a ¢
tham dy cudc hop trong truong hop da giri phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén
Hoi dong quan tri chdm nhat 1 ngay trudce khi khai mac cugc hop.

- Viée kiém tra tu cach dai biéu dé quyét dinh xem PHDCD c6 du didu kién dé tién
hanh dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Diéu 18 Cong ty. Cac gidy to cAn dugc
mang t6i cude hop, xudt trinh va kiém tra khi ding ky tham du cudc hop PHDCD
s& dugc ghi rd trong théng béo mdi hop PHPCD, bao gém: chimg minh thu nhan
déan, ho chiéu hodc ban sao gidy ding ky kinh doanh, thu moi va gidy uy quyén
(trong trudng hop dugc ty quyén). Viée ding ky dugc thuc hién tai dia diém diénra
cudc hop PHDCD.
9.2. Kiém tra va cong bé 1y Ié ¢ dong tham du toi thiéu
Viéce kiém tra va cong bd ty 18 ¢ dong tham du téi thidu duoc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Didu 34 ctia Didu 1¢ Céng ty. Cu thé, Ban kiém tra tu cach cb déng
dugc HPQT chi dinh ¢6 trach nhiém kiém tra va théng béo sb luong dai biéu du
cudc hop thoa mén ty 18 tham du téi thiéu theo quy dinh. Ty 1€ nay phai dugce Chu
toa cudc hop PHDCD cong bd ngay sau khi két thiic viée dang ky c¢o déng du hop
va trude khi b déng thuc hién biéu quyét.
9.3. Khai mac cugc hop DHDCD
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- Khi dat da s6 lugng thanh vién du hop t6i thiéu dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
Chu tich HPQT tuyén bo khai mac cudc hop DPHDCD.
- Chu toa cudc hop PHPCD duge quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 clia Diéu 18 Céng
{568
- Chu toa PHDCPD dé cir mot thu ky dé ghi bién ban hop PHDPCD theo quy dinh.
9.4. Bau Ban kiém phiéu
- Chu toa s€ yéu cau DPHPCP bau Ban kiém phiéu tai mdi cudc hop PHDCD dé
thyc hién viéc kiém phieu. Dy kién Ban kiém phiéu s&€ dugc HDQT chuan bi trude
dé PHDCD biéu quyét, thong thuong HPQT sé ctr B phéan lam thu tuc ding ky ¢
dong dong thoi ciing la Ban kiém phicu vi Cong ty thuc hién viéc 1am thu tuc Déng
ky ¢6 déng va kiém phiéu bang phan mém c6 lién két thong tin, s6 liéu
- Piéu kién ctia cdc thanh vién Ban kiém phiéu bao gém:

+ Mot trong s& céc thanh vién Ban kiém phidu 1 ngudi ¢6 hidu biét vé cac
quy dinh cua phép luat;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai la thanh vién HPQT hodc Umg cit
vién thanh vién HDQT;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a Gmg cir vién Ban kiém so4t;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 thanh vién Ban Giam dbc didu
hanh;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai la nhiing ngudi c6 lién quan véi
nhitng déi tugng trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén 1a ngudi c6 kinh nghiém vé cong tac biéu
quyét, bau cur.

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap béo c4o bang vin ban vé két

qua kiém phiéu sau khi két thiic cudc hop PHDPCD. Bdo céo nay s& duge cung cap
cho céc co dong thong qua trang thong tin dién tir cua Cong ty va bang béan in tai van
phong tru s& chinh ctia Cong ty. Bao cao vé két qua kiém phiéu phai ¢6 chit ky cta
tAt ca céc thanh vién Ban kiém phiéu hoic chir ky cta trudng ban Kiém phiéu va thu
ky ban do Ban kiém phiéu bau. Céc thanh vién tir choi ky bdo cao nay s€ phai giai
thich ly do tir choi va ly do nay s€ dugc dua vao phu luc cia bao cdo.
- Chu toa cudc hop PHDPCD co thé dé cir ngudi hodic bo phén chiju trach nhiém giam
sat qua trinh kiém phiéu. Ngudi nay nén 1a mot cd dong thidu sb va doc 1ap véi Cong
ty. Nguoi nay c6 quyen can thi€p va bao cao ngay khi phat hién cé d4u hiéu bat
thuong hodc khong minh bach trong qua trinh kiém phicu.

- Nguoi duoc chi dinh giam sat qué trinh kiém phiéu c6 quyén:
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+ Ngén chin moi hanh vi vi pham quy ché bau ct;

+ Bdo céo cho Cht toa PHDCD vé nhitng ddu hiéu bit thudng trong qué trinh
kieém phiéu, néu co.
- Truéng Ban kiém phiéu c6 quyén quyét dinh vé sb lugng cu thé hodc bd sung,
thay thé nhéan sy ctia B phan gitp viéc cho Ban kiém phiéu trong cong tac to chirc
bieu quyét tai DPHDCD.

9.5. Khach moi tham dw cudc hop

Kiém toan vién doc lap c6 thé dugc moi tham dy PHPCD theo quy dinh tai Khoan
4 Pidu 51 cua Diéu 18 Cong ty dé phat biéu y kién vé cac van dé kiém toan va cac
vén d¢& lién quan dén viéc thong qua cac béo cdo tai chinh hang nim. Ngoai ra, HDQT
Cong ty co thé moi chu ng, cac nha dau tu tiém nang, can bg cong nhan vién, dai
dién lanh dao cua tinh, cic s& ban nganh, nha bao, cac chuyén gia va cac ca nhan va
tb chirc khac khéng so hitu ¢b phan ctia Cong ty téi tham du cude hop PHPCP bing
quyet dinh vé khach moi cua HDQT khi tridu tap PHDCD.

9.6. Cong bo chwong trinh va thé ¢ cudc hop

- Cht toa cudc hop DPHDCD trinh bay ndi dung chuong trinh hop téi cac dai
biéu. Pong thoi, Chu toa s& giai thich trinh ty, tha tuc tién hanh cudc hop theo quy
dinh tai Dieu 18 cua Dieu 1€ Cong ty. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi
tiét va thoi gian thao luan cho timg van dé. Chuong trinh va ndi dung hop phai duge
DHDCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 BPHPCD maéi c6 quyen thay
doi chuong trinh hop da dugce giri kém theo Thong bao mat hop.

- Chti toa cudc hop ¢6 quyén hodn cudc hop PHPCP theo quy dinh tai khoan
7 Biéu 20 cua Diéu 1€ Cong ty hodc khoéan 8 dicu 142 Luat DN.

9.7. Thdo ludn cdc van dé trong chwong trinh nghi sw.
Viéc théo luan cic vén dé trong chuong trinh nghi su cia PHDCD phai tuan thi
nhitng nguyén tic sau:

- Tao co hdi cho ¢b dong (i) dat cau hoi voi thanh vién HPQT, Ban kiém soat,
Kiém toan ddc lap va nhan duoc céc cu tra 101 rd rang; (ii) ¢ thé dua ra quyét dinh
trén co s& nhing thong tin day du va khong thién 1gch dbi véi tat ca cée van dé duoc
dura ra trong cudc hop.

- Céc cau hoi do ¢ dong dit ra can duoc tra 10i ngay. Néu mét cau hoi nao
d6 khong dugce tra 1oi ngay, Cong ty can c¢d vdn ban tra 10i ngay sau cudc hop
DbHDCD.

- Kiém toan vién doc 1ap, Téng Giam dbc, thanh vién HDQT, thanh vién Ban
kiém soat cing véi thanh vién Ban Giam doc diéu hanh Cong ty can phai c6 mit tai



cude hop PHDCD. Trong truong hop véng mit, Chu toa cia DPHDCD can giai thich
nguyén nhan véng mit cia ho.

- Nhimg ngudi quan ly ctia Céng ty can dugc phét biéu tai cude hop PHDCD,
khi ¢6 y8u céu.

- Chu toa PHPCD chi dugce phép ngit 10i ngudi trinh bay dé dam bao trinh
urhoéctuélﬂnidﬁngvéicécyéucéuvéthﬁtuccﬁacuéchop.

9.8. Biéu quyéf

- Théng thuong, viée biéu quyét tai cuéc hop PHPCD dugc thyc hién thong
qua hinh thirc bé phiéu kin. Céc trudng hop biéu quyét céng khai phai duge DPHDCD
quyét dinh tai timg thoi diém.

- Quy ché biéu quyét, bau cir tai PHPCP do HPQT x4y dyng va thdng qua
cén ctr theo quy ché nay.

- Céc quy dinh vé cach thirc biéu quyét va biu ctr, thu phiéu, kiém phiéu, cong
bé két qua va ghi bién ban kiém phiéu duge quy dinh chi tiét tai Quy ché Biéu quyét
va Bau cir tai PHPCP dugc ding trén website cong ty( www.dri.com.vn)

9.9. Bé mac cudc hop DHPCD:

Chu toa hop PHDPCP tuyén bd bé mac cudc hop PHPCP sau khi: (i) Tét ca
cac van dé trong chuong trinh hop da duge thao ludn va biéu quyét va (i) Két qua
biéu quyét di dugc cong bd.

9.10. Lwu phiéu biéu quyét:

Sau khi két thic cudc hop PHPCP, Ban kiém phiéu phai dam bao ring tat
ca céac thé biéu quyét va cac vin ban huéng dan biéu quyét déu dugc dong dau va bo
vao hom phiéu. Toan b tai liéu sé& dugc Cong ty luu theo ché d6 bao mat theo Quy
dinh vé luu trir clia Cong ty.

9.11. Ldp bién ban hop DHDCD

- Thu ky 14p bién ban hop PHPCD theo quy dinh tai Piéu 23 ctia Diéu 16
Céng ty. Chu toa va Thu ky I4p bién ban DHDPCD phai lién déi chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop PHDCD
con phéi tudn thi nhitng yéu cau nhu sau:

+ Bién ban hop PHPCP phai duge 1ap va thong qua trude khi bé mac cude
hop;

+ Bién ban Pai hoi dong c6 dong phai duge cong bd trén website clia Cong ty
trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc gtri cho tat ca cac Co dong qua email hodc
buwu dién trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay Pai hdi dong c6 dong két

thuc;
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+ Bién ban hop DPHDCD phai c6 chir ky cua Chu toa va thu ky cude hop.

+ Trong diéu kién cho phép, Bién ban hop PHPCD nén duge kiém tra boi
mét (01) cb déng do PHDCD chip thudn va cd dong nay phai ky tén trén Bién ban
hop sau khi kiém tra.

- Bién ban hop BPHDCD phai cé cac thong tin theo quy dinh tai diéu 23 Pidu
1€ Cong ty

- Cac tai liéu cd lién quan phai dugc luu trir kém theo bién ban hop PHDCD
tai tru s& chinh ciia Cong ty bao gdm:

+ Danh séch ¢b déng dang ky du hop;

+ Toan van nghi quyét da dugce théng qua tai cude hop;

+ Tai liéu c6 lién quan guri kém theo thong bao moi hop;

+ Vin ban uy quyén tham dy PHDCD.

Piéu 10: PHPCDP bit thuwing

Trinh ty, diéu kién va trach nhiém triéu tap cudc hop PHDCD bét thuong dugc quy
dinh tai Khoan 3,4 Diéu 14 Didu 1& cua Piéu 16. Ngodi ra, cic quy dinh cu thé nhu
sau:

10.1. Trudng hop t6 chicc DHDCD bt thucng

Céc truong hop td chic hop PHPCD bét thudng duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu
14 Dieu 1¢ Cong ty.

10.2. Chudn bi hop DHPCD bat thuong

- Trach nhiém triéu tip DPHDCD bét thuong, bao gdm thim quyén, thoi gian triéu
tap dugce quy dinh tai Khoan 4 Pieu 14 cta Di¢u 1¢ Cong ty;

- Truong hop HDPQT hoac BKS khong triéu tap hop PHDPCD nhu quy dinh( khoan
4 diéu 14 diéu 1& cong ty) thi Cha tich HPQT, cac thanh vién HDQT va Trudng
BKS, céc thanh vién ban kiém soat phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai
bdi thudng thiét hai phat sinh ddi véi Cong ty;

- HPQT c¢6 quyén tir chdi dé nghi triéu tap hop DPHPCP bét thuong trong cac truong
hop sau:

+ Yéu cau hop DPHDCD bt thuong khong phtt hop véi quy dinh ctia phap
luat;

+ Cb ddng hodic nhom ¢ dong yéu cau khong sé hitu hodc dai dién cho ty 18
phiéu biéu quyét theo yéu cau tai khoan 3 diéu 12 diéu 1é Cong ty (it nhat la 5% tong
s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét di vdi van dé dugc yéu cau dua ra thao luén va

thong qua tai PHPCD) trong thoi han lién tuc sau (06) thang;
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+ VAn d kién nghi dua vao chuong trinh hop khong thuge tham quyén clia
PHDCD bt thuong.

- No6i dung chuong trinh hop: DPHDCD bat thuong s& c6 ndi dung khac nhau lién
quan t6i muc dich cu thé cta viéc tri¢u tap hop PHDCD bat thuong.

10.3. Ldy y kién C6 déng bang vén ban théng qua quyét dinh ciia PHDCD: Tham
quyén va thé thtre lay y kien C6 Dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDCD theo quy dinh tai Pidu 22 ctia Diéu Ié.

Piéu 11: Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua theo quy dinh tai Diéu 21 cua biéu 18 cua Diéu
1€, cu thé nhu sau:

11.1. Céc quyét dinh phai dugc thong qua véi ty 18 phiéu biéu quyét dugc quy dinh
tai Khoan 1,2,3 Didu 21 ctia Diéu 1¢;

11.2. Céc quyét dinh lién quan dén viéc phéat hanh cb phiéu, mua c¢b phiéu quy phai
phu hop vai quy dinh ciia Ludt doanh nghiép, phat luat vé chimg khoan va thi truong
chimg khoan.

11.3. Cac quyét dinh cia DPHDCD c6 thé duge yéu cdu hity bd theo quy dinh tai
Diéu 24 cua f)iéu 16 Cong ty. Céc truong hop khéc sau ddy can phai duge c6 su can
trong vi c6 thé dan téi viéc hity bé quyét dinh cia PHDCD:

- Khong théng bao mai hop kip thoi téi tat ca cac co dong;
- Khéng cho ¢b dong c6 co hdi duoc tiép can v6i céc tai liéu hop DHDCD;
- Quyét dinh dugc thong qua 1a vi pham thAm quyén ctia PHDCD;

- Céc ndi dung c6 trong Nghi quyét ma khong co trong chuong trinh nghi su
da dién ra trong thyc té.

Pidu 12: Bio cao ciia HPQT va BKS tai PHDCD
12.1. Bdo cao hoat dong cua HPQT:

12.1.1 Bdo c4o hoat dong cua HPQT trinh DPHPCD phai t6i thiéu c6 cac ndi dung
sau:

- Panh gid tinh hinh hoat ddng cua Cong ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong cua HDQT;

- Téng két céc cude hop ctia HDQT va céc quyét dinh ctia HDQT;
- Két qua giam sat d6i v6i Tong Giam doc va Ban diéu hanh;

- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.
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12.1.2 Béo céo cia HDQT phai dugc gdi dén Ban kiém soat dé thdm dinh cham nhét
20 ngdy trude ngdy khai mac PHPCD thudng nién. Ban kiém soat c6 nhiém vu thdm
dinh va phai goi lai bdo cdo thim dinh cho HPQT chdm nhét 10 ngdy trudc ngiy
khai mac DPHDCD thuong nién.

12.2. Bado cdo hoat dong ciia BKS:
12.2.1 Béo cao hoat dgng cua BKS trinh DPHDCD phai t6i thiéu ¢6 cac ndi dung sau:

- Hoat dong cua BKS;

- Tong két cac cude hop cia BKS va céc quyét dinh ctia BKS;

- K&t qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Céng ty;

- Két qua giam sat dbi voi thanh vién HPQT, thanh vién Bé may quéan 1y;

- Bdo céo danh gi4 su phdi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, Bé may Ban
diéu hanh va c¢b déng.
12.2.2 Bao céo hoat dong cia BKS phai dam bao:

- Do trudng ban kiém soat chu tri thuc hién va ¢ du chir ky cia tit ca cac
thanh vién BKS;

- Trudng hop nguoi khong ky vao bao cao sé phai giai trinh ly do khong ky
vao bao cdo hoic bdo cdo phai thé hién duge ngudi khong ky do;

- Bdo céo ctia Ban kiém soat phai c¢6 y kién cht tich HDQT trong truong hop
khong thong nhat y kién;

- Béo cdo Ban kiém sodt phai goi cho HPQT thong qua thu ky HDQT chidm
nhit 20 ngay trudc ngay khai mac PHPCD.

CHUONG III: HQI PONG QUAN TRI

Diéu 13: Thanh phin, co cAu cia Hdi ddng quan tri

13.1. S6 lwong thanh vien HPOT: S6 lugng thanh vién HPQT theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 26 ctia Diéu 18, s6 luong cu thé cua timg nhiém ky dugc quyét dinh
dua trén céc yéu cau ctia phap luat, nhu ciu cu thé ciia Cong ty do HPQT dé xuit va
trinh PHDCD thong qua.

13.2. Co cdu HDOT:

- Co cAu HPQT bao gdém Chu tich HDQT, phé Chu tich HPQT va cac thanh vién
HPQT. Co cidu HPQT cAn dam béo su can ddi gitra céc thanh vién co kién thirc va

kinh nghiém vé phap lut, tai chinh, k¥ thudt va c6 xét yéu & vé gidi;
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- Quyén han va nghia vu ctia Chu tich HDQT, thanh vién HDQT dugc quy dinh tai
Diéu 27 ctia Pidu 1&. Chu tich HDQT, dugc bau theo nguyén téc qua ban, s& xdy
dung tai liéu mo ta cong viéc cua ting vi tri cong tac cho céac thanh vién cua HDQT
khi cén thiét.

13.3. Nhiém ky cua thanh vién HDQT: Nhiém ky cta thanh vién HDQT duogc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 26 cua Biéu 1&. Nhiém ky dugc tinh theo thdi gian ma thanh
vién d6 tham gia mot HDQT cu thé. Nhiém ky cua thanh vién HDQT dugc bau bd
sung 1a thoi han con lai cia nhiém ky HDQT do.

13.4. Cac dang thanh vién cia HDQT:

a. Co 3 (ba) dang thanh vién HDQT nhu sau:
+ Thanh vién HPQT diéu hanh;
+ Thanh vién HDQT khéng diéu hanh;
+ Thanh vién HPQT doc lap.

b. Tng s6 thanh vién HPQT ddc lap phai dam bao it nhit mét phan ba (1/3) trén
tong so thanh vién HPQT.

c. Thanh vién HPQT khéng diéu hanh 14 thanh vién HPQT khéng nim giit bat ky
chire vy quan ly, diéu hanh nao trong Cong ty.

d. Tinh ddc 1ap cta thanh vién HPQT doc lap chi dugc dap tng khi thanh vién
HDPQT d6 dap duoc cac yéu cau bit bude sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty con cua Cong ty;
khong phai la nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty con cua Cong ty it
nhit 03 nim lién k& trude do;

b) Khong phéi la nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cdc khoan phu
cép ma thanh vién HDQT dugc huéng theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi ¢ vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n ctia Cong ty; 1a ngudi
quan ly cta cong ty hoac Cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi trie tiép hodc gian tiép sé hitu it nhét 1% téng s6 c6 phan
¢ quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e) Khong phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién HDQT, Ban kiém sodt ctia Cong
ty it nhat 05 nam lién ké trude d6

- Thanh vién doc 1ap HPQT phai thong bao véi HDQT vé viéc khong con déap ung
du didu kién theo quy dinh tai muc 13.4 d diéu nay va duong nhién khong con la
thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khéng dap ung du diéu kién. HDQT phai théng
béo truong hop thanh vién HPQT khong con dap tng du diéu kién tai cudc hop
DHDCP gan nhét hoic triéu tap hop PHPCD dé bau b sung hoic thay thé thanh
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vién HPQT d6 trong thdi han 06 thang ké tir ngay nhéan duge thong bao cia thanh
vién HPQT dgce 1ap c6 lién quan.

- Thanh vién HPQT khéng dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT tai qué 05 cong ty
khac

13.5. Ung cit, dé cit, tham tra tw cdch iimg cir vién

- Viéc tmg cit, dé cr thanh vién HPQT duge quy dinh tai Quy ché Biéu quyét va
Bau cir tai Dai hgi dong c6 dong ( dang tai www.dri.com.vn).

- Ung vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh
xac va hgp ly cua cac thong tin cd nhan duge cong bo va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét céch trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

- Théng tin v& cac tmg vién duge dé cir vao HPQT phai duge cong bé trude khi t6
chirc DPHDCD tbi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac dé dam bao cho céc cd déng
nhan dugc diy di thong tin dé xac dinh ning lyc clia cac tmg vién cling nhu danh
gia tinh doc lap cia ho. Cac thong tin dugc cong b bao gém:

+ Ho va tén cla Gng vién;

+ Do tudi va trinh d6 hoc véan cua ung vién;

+ Kinh nghiém va trinh d6 chuyén mon cua (rng vién;

+ Ho va tén ctia ¢d dong (hodic nhém cb dong) dé cir ung vién do;

+ Nhitng vi tri cdng tac ma ing vién dang dam nhiém;

+ Qua trinh cdng tac;

+ Béo céo danh gia vé déng gép cia tmg vién cho Cong ty véi tu cach 1a thanh
vién Hoi ddng quén tri, trong trudng hop tng vién dé duoc tai bd nhiém;

+ Cac cbng ty ma (g vién dang nim gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cac chirc danh quan ly khac;

+ Céc loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu co);

+ Quan hé cta rng vién vai cac Nguoi co lién quan;

+ Nhitng thong tin lién quan tdi tinh hinh tai chinh cda ng vién va nhiing vin
de khac c6 thé c6 anh hudng téi nhiém vu va tinh doc lap cua ing vién véi tu cach
la thanh vién HDQT;

+ Céc thong tin khac( néu co)

13.6. Tiéu chudn cua thanh vién HPQT: theo quy dinh tai khodn 1 didu 151 Luét
DN. Ngoai ra thanh vién HDQT cén c6 cac pham chét va ning luc sau day:
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- C6 tu chat 1anh dao, liém chinh, ¢6 trach nhiém, chin chén, c6 dao dirc, va
nhan dugc sy tin tuong cua cac co dong, cac thanh vién khac trong HDQT, céc can
bo quan ly, va nhan vién cta Cong ty;

- C6 kha niing cén bing loi ich coa tat ca cdc bén ¢6 quyén loi lién quan va
dua ra nhitng quyét dinh hop ly;

- C6 kinh nghiém chuyén mén va trinh do hoc van cin thiét dé thuc hién nhiém
vu mot cach co hiéu qua;

- C6 kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phéap thuc tién.
Diéu 14: Nguyén tiic lam viéc cia HDQT
Pé thyc hién nhiém vy va quyén han quy dinh trong quy ché nay va Piéu 1& Céng
ty, Hoi ddng quan trj hoat dong theo nhiing nguyén téc sau:

1. Hoi ddng quén tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao thé hién qua cac
nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

2. Céc thanh vién ctia Hoi dong quan tri chiu trach nhiém ca nhén vé phan viéc
ctia minh va cung chiju tréch nhiém truée Dai hdi dong ¢o dong, trude phap
luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri d6i véi su phat trién

cua Cong ty.

3. Hoi dong quan trj giao trach nhiém cho Téng‘Giém dbc t6 chire didu hanh
thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri;

4. Moi thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khong dugce nhén danh Hoi ddng quén

tri can thiép truc tiép vao cOng tac diéu hanh hang ngay ctia Téng Giam trur
truong hop theo khoan 7 diéu 16 Quy ché nay.

Piéu 15: Ché d¢ lam viéc cia HDQT

1. Sau khi dugc DPHPCD bau, HDQT nhiém ky méi hodc HDQT ¢6 b6 sung mot
s0 thanh vién mdi phéi hop de:

a. Bau cir céc chirc danh: Chu tich va Phé Chu tich (néu c6 sy thay déi hogc khiém
khuyét v€ nhan su);

b. Phan cong, phan nhiém cac thanh vién HPQT.

HPQT lam viée theo ché do tap thé, Chi tich HDQT triéu tip hop dinh ky médi
quy it nhat mot lan. HDQT c6 thé hop tai Tru s& chinh cua Cong ty hodc ¢ noi
khéc. Khi can thiét HDQT ¢6 thé hop bat thuong dé giai quyét cac van dé cap
béch ctia Cong ty theo dé nghi ciia nhitng ngudi sau day:

Chu tich HDQT (hodc thanh vién HDQT duogce Chu tich uy quyén); hodc
it nhat 02 (hai) thanh vién HPQT dé nghi; hoic

c. Ban kiém soat; hoac
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. Tbng giam dbc; hodc

it nhdt 05 (ndm) ngudi quan ly khac.

Chu tich HPQT chi dao chuén bj céc van dé dua ra cudc hop HPQT xem xét,
thong qua hoac dé trinh DPHDCD phé duyét theo quy dinh ciia Diéu 1¢ va Luat
DN.

. Ngoai trir cac ndi dung do Thanh vién HDQT phuy trach dua ra tai cuge hop
HDQT. Téng giam dbc chuan bi cac van dé dua ra cuge hop HDQT xem xét
quyét dinh hoic trinh PHDCD giai quyét cac vén dé sau:

Chuén bi cic van dé dua ra cudc hop HDQT xem xét quyét dinh:

e D& xuét chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Céng ty ty nhiém 1a dai
dién thuong mai va Luat su cia Cong ty;

e Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi
thuong cua Cong ty;

e Cic khoan déu tu vuot qua 5% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam;

e Viéc mua hodc ban cd phén, phan vén gép tai cac cong ty khac dugc thanh
lap & Viét Nam hay nudc ngodi;

 Vige dinh gia tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh ¢d phiéu hoic trai phiéu ctia Cong ty, bao gobm vang, quyén str dung dat,
quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

e Viéc mua lai hodc thu hdi khéng quéa 10% téng s ¢d phan ciia timg loai dé
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

o Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi co phan ctia Cong ty;

e Phuong an thanh l4p, tach, nhap, giai thé cac don vi thanh vién, két nap thanh
vién mdi, md chi nhanh, van phong dai dién Cong ty trong va ngoai nudc;

e Quy ché tai chinh, quy ché T4 chirc va Hoat dong ctia Cong ty, diéu 18 Cong
ty con va cac quy ché quan ly ndi bd khac;

Co ciu td chirc, bién ché bd may quan ly, diéu hanh Cong ty;

e Bdo cdo hoat dong san xuét kinh doanh hang quy, 06 (séu) thing, nim cua
Cong ty; '

e Céc du én dau tu va 20p véon lién doanh theo quy dinh phén cép, cac phuong
én XDCB va mua sam TSCD theo han mtrc quy dinh do HDQT ban hanh;
cac phuorng an huy dong vén va vay vén;

e Chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam cua Cong
ty;

Don gié tién luong, nhan hidu hang héa, dich vu ciia Céng ty;
Pé xuit viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét can bd quan ly
quan trong ctia Cong ty thudc thdm quyén quyét dinh cia HDQT.

. Chuén bi céc vin dé dua ra cudc hop HDQT dé xem xét trinh DPHPCD:
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Pinh huéng phat trién Cong ty;

Béo céo tai chinh hang nam;

Viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;
Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty;

Pé xuét Cong ty kiém todn hodc nhém Céng ty kiém todn thuc hién kiém toén
bédo céo tai chinh ciia Cong ty dé trinh DPHDCD quyét dinh;

Céc van dé khéc theo quy dinh clia Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Céc thanh vién HPQT d8 xuét cac van dé ma HDQT can xem xét, quyét dinh
thudc tham quyén lién quan dén cac mat hoat dong ciia Cong ty.

Diéu 16: DPidu kién lam viéc cia HPQT

1.

HPQT dugce st dung bd may diéu hanh cing mét sé chuyén vién giup viée cho
HPQT dé thyc hién nhiém vu hang ngay.

Viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu; phan cong, phan nhiém, dinh bién va giai
quyét cac chinh sach lao dong déi véi chirc danh HDQT chuyén trach (thuong
truc), Ban Kiém soat va Bo phan chuyén vién gitip viéc cho HPQT do HDQT
quyét dinh can cir theo y kién théng nhét chung cia HDQT va Trudng ban Kiém
soat.

Van phong Cong ty ¢6 trach nhiém nhan va chuyén kip thoi cac van ban, tai lidu
lién quan dén viée thuc hién cac quyén va nghia vy cia HDQT trong vi€c quan
Iy Cong ty cho HPQT. Nhing coéng vin, tai liu nay duge gii dén Thu ky
HDQT.

Nhiing vin ban, tai liéu lién quan dén viéc diéu hanh cong viéce kinh doanh hing
ngay cta Cong ty s& duoc gl dén Tong giam ddc.

Theo yéu cu cia HPQT, Tdng giam dbc ¢6 trach nhiém giri ddy du va kip thoi
cac tai liéu lién quan dén viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao cua
minh cho HDQT.

Thanh vién HDQT c¢6 quyén yéu cdu Ban Giam déc, Ban kiém soét, cdc Phong
Ban, cac Chi nhanh va don vi truc thuge Cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu
cén thiét vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia cac
don vi trong Cong ty dé phuc vu cho vi¢e thue hi¢n nhi¢m vy ctia minh. Nguoi
dugce yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xéac céc thong tin, tai liéu
theo yéu cau ctia thanh vién HDQT.

Thanh vién HPQT ¢6 thé tryc tiép lam viée voi nguoi quan ly, cac phong ban
Cong ty dé thuc hién nhiém vu dugc phén cong va chuén bj y kién cho cudc hop
HDQT. Khi lam vi€c, thanh vién HDQT c6 thé goi y, chét van, trao ddi, yéu céu
cung cap thong tin, s6 li¢u nhung khong vi pham linh vire diéu hanh coa Tong
giam dbc. Khi phat hién cic van dé can thiét giai quyét thudc trach nhiém didu



hanh cua Téng gidm dbe, cac thanh vién HDQT truc tiép trao dbi véi Tdng giam
doc dé giai quyét kip thoi.
Picu 17: Cude hop HPQT

1. Nhitng vén dé quan trong sau day phai dugc thao luén va biéu quyét trong céac
phlel‘l hop HDQT (nhiing thanh vién vang mét vi ly do chinh dang néu khong ty
quyén tham dy cuge hop HPQT theo quy dinh ctia Quy ché nay ciing phai biéu
quyét bang vin ban va phai giri ¢én cho bd phan Thu ky theo quy dinh tai Khoan
10 Didu 30 Diéu 18 Cong ty trir truong hop bét kha khang):

a. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm ctia Cong ty;

b. Xéac dinh cac muc tiéu hoat ddng trén co s& cac muc ti€u chién luoc dugce Pai
hoi ddng cb dong thong qua;

c. Bo nhiem mién nhiém, nhén xét, danh gia, khen thudng, ky luat cdc can bd
thudc quyén quan ly cua HDQT.

d. Quyét dinh co cdu té chirc ctia Cong ty, vigc thanh 1ap cong ty con, 1ap chi
nhanh, vin phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phan cia doanh nghiép
khac;

e. D@ xuét viéc t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;

¢ Quyét dinh quy ché ndi bo vé quan trj cong ty trude khi trinh Dai hoi df‘)ng cd
déng chip thuén théng qua hiéu qua dé bao vé ¢b déng ;

g. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng cb dong, tridu
tap hop Pai hoi ddng cb dong hoic 14y y kién dé Pai hoi dong cb dong thong
qua quyet dinh;

h. Bé xuat mirc cb tire hang nam; quyét dinh thm han va thu tuc tra ¢ tirc;

i. Dé xudt céc loai ¢ phan phat hanh va tong s6 ¢b phan phat hanh theo ting
loai;

j. Dé xudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trai phiéu kém chimg quyén;

k. Quyét dinh gia chao ban ¢d phiéu, trai phiéu trong truong hop duge Dai hoi
ddng cb dong ty quyén;

I. Kién nghi bd sung, sira d6i Diéu 1é cta Cong ty;

2. Céc cude hop HPQT dugc tién hanh khi cé tir 3/4 tong sé thanh vién du hop va

céc thanh vién HPQT phai biét duge ndi dung cude hop trudc 05 ngay lam viée
(trir nhitng cudc hop dot xuat phai dam bao trude it nhat 24h).
Nguoi chu tri cudc hop guri thu moi hop va céc tai li¢u lién quan dén timg thanh
vién HDQT va dai biéu duge moi bing buu dién, fax, thu dién tir (email) hoic
thong bao moi hop bang dién thoai trong truong hgp khan cap. Thong bao moi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé
thao luan va quyét dinh. Kém theo thong béo moi hop phai ¢6 tai liéu sir dung
tai cude hop va phiéu bidu quyét cua thanh vién,
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10.

Nguoi chu tri cude hop gm thu moi hop va céc tai liéu lién quan dén céc thanh
vién Ban Kiém sodt va Tdng giam ddc nhu ddi voi thanh vién HDQT.

Chu tich HBPQT hoac ngum duge Chu tich uy quyén phai triéu tap hop HPQT
trong thoi han bay(O?) ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi quy dinh tai Khoan
2 Dleu 15 Quy ché nay. Truong hop Chu tich vi/hoic ngudi duge Chu tich Gy
quyen khong tri¢u tap hop HDQT theo dé nghi thi Chi tich phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty trir truong hop khéng triéu tap hop
dugc vi ly do bét kha khang. Trong truong hop ny, ngudi dé nghi hop HPQT
c6 quyen triéu tap hop HPQT.

Thanh vién HPQT phai sép xép thoi gian dé tham du cac cudc hop do HDQT
tri¢u tap.

Thanh vién HDQT c¢6 trach nhiém nghién ctru trude cac tai liéu hop, chuan bi
céc ¥ kién phat biéu; tham du hop ding gio va dung thoi lugng quy dinh ctia
tung cudc hop.

Tay theo tinh chét tu'ng cuce hop, Chu tich HDQT ¢6 thé mo rong thém thanh
phéan dy hop. Thanh vién dugc moi c6 quyén tham gia y kién nhung khéng c6
quyén biéu quyét.

Khi cén thiét, Chu tich HDQT c6 thé triéu tap cudc hop giao ban dé thu thap tinh
hinh va don doc viéc thyc hién cac nhi¢ém vy cua HPQT.

Thanh vién HDQT khéng tryc tlep du hop ¢6 quyén biéu quyét thong qua bo
phleu bang van ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc
chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat mot gio trude gio khai mac. Phiéu biéu
quyét chi duoc mé true su chimg kién ciia tat ca nhitng nguoi du hop.

No6i dung va két luan cua cude hop HPQT phai duoc ghi thanh vin ban. Bién
ban cudc hop HDQT ¢o dé'iy du céc nodi dung chi yéu theo quy dinh tai Piéu 154
cta Luat Doanh nghiép 2014. Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

Nghi quyét, Quyét dinh cia HDQT s& dugc ban hanh trén co s& Bién ban hop
HDPQT. Trong vong 10 ngay ké tir ngay ra Quyét dinh, cac Nghi quyét, Quyét
dinh nay duoc giri cho tit ca cdc thanh vién cia HDQT, Ban kiém soét va Tong
gidm ddc. Ngudi duge giao ghi vin ban cude hop co thé 14 thanh vién HPQT
hodc Thu ky ctia HDQT. Bién ban va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc
luru gitt tai Tru s& chinh ciia Cong ty, thoi han luu trir theo quy dinh ctia phap
luét.

Trong cudc hop HDQT cac thanh vién HDQT co quyen yeu cau Tong glam déc
hodc ngudi duoc Toéng giam doc ly quyén giai trinh cu thé thém nhiing van dé
lién quan dén hoat déng san xudt kinh doanh va céc du an do Tong gidm dbc
trinh HDQT.
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11. Quyét dinh cua HDQT duge thong qua va c6 hi¢u lyc thi hanh khi dugc da so
thanh vién (ké ca dai dién theo uy quyen) du hop chép thuan. Truong hop sb
phleu ngang nhau thi quyét dinh cu01 cung thudc vé phia cod y kién ctia Chu tich
HDPQT. Thanh vién HDQT c¢6 quyén bao luu y kién ctia minh.

12. Uy quyén hop HDQT

a. Thanh vién HDQT duoc uy quyén cho ngudi khac dy hop, néu duge da s6 thanh
vién HDQT chap thuén;
b. Giéy ty quyén cho ngudi khac du hop phal gui dén Chu tich HDQT, cham nhét

2 ngay lam viéc trudc ngay hop, co thé gui bang fax nhung phai xudt trinh béan
chinh Gidy uy quyén va CMND clia ngudi duge Gy quyén cho Chi toa cude hop.

- Glay uy quyen phai ghi rd ho tén, dia chi, CMND cta nguoi vy quyen va ngum
dugce uy quyén, ndi dung va pham vi uy quyén, thoi gian hidu luc cua Gy quyeén;

- Nguoi duge uy quyén chi dugc biéu quyét trong pham vi ndi dung duoc iy
quyén;

- Nguoi ty quyén hoan toan chiu trach nhiém truéc HDQT vé céc cong viéc clia
ngudi dugce Uy quyen thuc hién theo iy quyeén tai cugc hop HDQT.

Pidu 18: ThAm quyén va thé thire ldy ¥ kién thanh vién HPQT béng viin ban

1. Ngoai nhitng néi dung dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu 17 Quy che nay, thi
nhiing vén dé can lay y kién c4c thanh vién HDQT ma do yéu cau cap bach hoic
xét thay khong cén thiét hop HPQT, Chu tich HPQT (hodc nguoi duogc uy
quyén) quyét dinh viéc lay y kién thanh vién HDQT bing vin ban.

2. Thu ky HPQT chudn bj phiéu ldy y kién, cdc tai liéu cdn thiét c6 lién quan dén
ndi dung xin y kién. Phiéu lay y kién va tai lidu kém theo phai dugc glri bang
phuong thirc bao dam dén dia chi lién lac cta timg thanh vién HPQT.

3. Phidu liy y kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cép Gidy ching nhén ding ky kinh doanh
cua Cong ty;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén va dia chi lién lac cia thanh vién HDQT;

d. Vén dé can 14y y kién;

e. Phuong 4n biéu quyét, bao gdm: tan thanh, phan ddi va khéng c6 y kién;

f. Thoi han gt phiéu 14y ¥ kién da duogc tra 16i vé Cong ty;

g. Ho vatén, chit ky cua Chu tich HDQT.

4. Y kién phan hdi bing vin ban hoic fax ctia cac thanh vién dugc guri cho bo phén

Thu ky HPQT cham nhét sau 05 ngay ké tir ngay nhén duge tai lidu. Néu sau
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thoi han yéu cdu tra 10, thanh vién nao khong tra 161 xem nhu thanh vién dé
dong y.

5. Phiéulayy l§ién gtri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai dugc quyén mé trude khi kiém phi€u. Céc phiéu lay y kién gui vé Cong ty sau
thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hoac da bi m¢é déu khong hop
18.

6. Thu ky HDQT kiém phxeu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy giam sat cua it
nhit mot Kiém soat vién. Bién ban kiém phiéu phai cé céc noi dung chi yéu sau
day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cz‘ip Giéy chung nhan déng ky kinh doanh
cua Cong ty;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién;

¢ Tong s6 phiéu bleu quyet gui di, téng s phiéu biéu quyét thu vé, s phiéu bidu
quyét hop 18, s6 phiéu biéu quyét khong hop 18;

d. Tpng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg vén
deé duogc xin y kién;

e. Céc van dé dugc thong qua;
Ho, tén, chir ky ctia ngudi phu trach kiém phiéu, nguoi giam sat.

7. Thu ky HDQT va nguoi giam sat kiém ph1eu phai lién ddi chiu trich nhiém ve
tinh trung thye, chinh xac cta bién ban kiém phidu; lién déi chiu trach nhiém vé

céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thure, khong chinh xac.

8. Nhimng van dé cap bach dugc lay y kién bang van ban hodc bang fax s& dugc
thong qua thue hién khi dugce 2/3 s6 thanh vién HDQT tro 1én dong y.

9. Bién ban két qua kiém phleu kem Nghi quyet Quyét dinh cia HPQT théng qua
dua trén két qua kiém phleu phai duge gui dén cac thanh vién HPQT trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

10. Phiéu ldy y kién dé dugc tra 1o, bién ban kiém phiéu, toan vin Nghi quyet da
dugc thong qua va tai lidu ¢o lién quan giri kém theo phiéu iy y kién déu phai
dugc luu gilr tai try s chinh cia Cong ty.

11. Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc ldy y kién thanh viéen HDQT bang
van ban co gia tri nhu quyet dinh duge théng qua tai cuge hop HPQT.

Didu 19: Mt s6 quy trinh lam viée chii yéu
1. Quy trinh chuin bi ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT:

a. Chuan bi dé an, cac vin ban du thao:
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Nhitng vin ban quan trong phai dugc Chu tich HPQT, Tdng giam ddc cho y
kién vé dé cuong nghién ctru. Nhitng dé an Ién, thoi gian nghién ctru dai thi dinh
ky bao cdo tién do thuc hién cong viée, nhitng vudng méic va nhitng bién phap
xtr ly cho HDQT. Dy thao @& 4n, cac vin ban ¢ thé dua ra lay ¥ kién ciia thanh
vién Ban Giam ddc Cong ty. Néu can thiét thi phai tham khao y kién cta luét su,
cac chuyén gia ngoai Cong ty trude khi trinh HPQT;

Béo cao de an:

Dé 4n (bao gdm giai trinh dy 4n va céc dy thao Nghi quyét, Quyét dinh) phai gtri
trude toi cac thanh vién HDQT theo ding quy dinh ctia Khoén 2 Biéu 18 cia
Quy che nay;

Trong phién hop, ngudi chi tri d& an trinh bay dé 4n duoc chon va téng hop
nhitng y kién con khac nhau.

Thao ludn, 14p bién ban cudc hop va ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh cia
HDPQT:

Cin cir trén bao cdo dé an, dé xuat, giai trinh,... va tinh hinh thuc té hoat dong
Cong ty, cac thanh vién HDQT théo luén va cho y kién doi véi ting van dé;
Chi tich HDQT tém tét y kién cua cac thanh vién va cho thanh vién HPQT biéu
quyét doi voi ting van de;

Thu ky lép bién ban ghi nh?n lai dién bién cudc hgp. Bién ban cudc hop HPQT
phai c6 cac ndi dung chii yéu theo quy dinh tai Diéu 154 Luédt Doanh nghiép;
Bién ban hop HDQT phai c6 chit ky cuia tat ca thanh vién hodc dai dién theo uy
quyén dy hop;

Thu ky HPQT can cir vao Bién ban hop HDQT dé hoan chinh dy thao Nghj
Quyeét, Quyét dinh cua HPQT dé trinh Cha tich thay mat HDQT ky.

. Céc viin ban thudc thAm quyén HPQT do Chi tich HPQT ky thwe hién theo
quy trinh:

Van ban sau khi soan thao, Thu ky HDQT chuyén cho Chu tich HPQT xem va
ky;

Thu ky HPQT sao giri viin ban dén cho céc t chirc, c4 nhan lién quan trién khai
thuc hién va luu trir tai bd phan van thu ciia Cong ty theo ding quy dinh.

. Céc van dé phat sinh trong qua trinh diéu hanh can phai trinh HPQT giai
quyét: phai do Téng giam ddc ky.

Quy trinh khac: Téng giam dbc xdy dung va trinh HDQT ban hanh cac quy
ché, quy trinh sau:

Xtr ly ky luét nguoi lao dong theo B luat Lao dong;

Quy trinh chuan bi, thim dinh, phé duyét céc hop ddng kinh té, du 4n dau tu, du
an gop von lién doanh,...;
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C.

d.

c.

Quy ché quén ly tai chinh;

Quy ché quén ly phan vén gop, quy ché cir Nguoi dai dién phan vén gop cia
Cong ty dau tu vao doanh nghiép khac;

Cac quy trinh trong quan ly didu hanh Céng ty néu xét thay can thiét.

Piéu 20: Quyén va nhiém vu ciia cac thanh vién HPQT

1.

a.

Chu tich HDOT:

La nguoi chiu trach nhiém chung t6 chuce thyc hién moi cong viée ciia HDQT;
didu khién DPHDCD thuong nién va bat thuong theo quy dinh tai Piéu 18,20
Pidu 1& Cong ty;

Tb chirc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién dé thuc hién cac nhiém v,
quyén han cia HDQT theo quy dinh cua Dicu I¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép
2014;

Chiu trach nhiém trudc DPHDCP va phép ludt vé cong viée ctia minh;

Ky cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac vin ban hodc théng qua cic vin ban thude
thAm quyén cia HDQT dé thuce hién trong Cong ty hodc glii cic co quan hitu
quan;

Tri¢u tép, chu tri va phan cong thanh vién HDQT chuén bi ndi dung céc cudce
hop va yéu cau Tong giam dbc, Ban kiém soat hodic can bd quéan ly khac (néu
thy cin thiét) chudn bj céc tai lidu, bao cdo;

Theo di va don déc viée thuc hién cac nhidm vu gitra hai ky hop HDQT;

Giam sat qué trinh t& chire thue hién céc quyét dinh cia HDQT; gidm sat cac
thanh vién HPQT trong viéc thuc hién cac cong viéc dugc phan cong va cac
nhiém vy, quyén han chung;

Béo dém céc thanh vién HDQT nhén dugc thong tin day du, khach quan, chinh
x4c va du thoi gian thao luan cac van dé ma HDQT phai xem xét;

Pénh gia hiéu qua lam viée clia timg thanh vién HDQT t6i thiéu méi nam 01 lan
va bao cao PHDCD vé két qua danh gia nay;

Mot s6 nhi¢m vy khéc duge HPQT 1y quyén thuc hién.

Nguoi dwge Chi tich HDQT iiy quyén;

Trong trudng hgp Chu tich HDQT vAng mat ma xét thiy vé thoi gian vadia diém
khong cho phép truc tiép thuc hién nhiém vu duge giao thi uy quyén cho Phé
Chu tich hogc mét ty vién HDQT khéc thyc hién mdt s6 cong viée hodc toan bo

cong viéc thude chirc nang nhiém vu hay thdm quyén ctia Chu tich HPQT. Viée
uy quyen phai dugc thuce hién bang van ban;

Nguoi duge Cha tich HPQT uy quyén c6 quyén va nghia vy sau day:
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- La nguoi thay mat Cha tich HPDQT thuc thi cac quyén va nhiém vu duoc ty
quyén khi Chu tich HDQT vang mat;

- Ky céc vin ban duge Cha tich HDQT uy quyén;

- Truc tiép phu trach mgt sb cong viée cu thé do Chu tich HPQT phén cong va ly
quyén;

- Chiu trach nhiém truée Cha tich HDQT va phap luét vé vide dugce uy quyén;

- C6 quyén tor chdi nhan ty quyén khi xét thiy ndi dung ty quyén trai v6i phép
luat va Diéu 1€ Cong ty.

3. Thanh vién HPQT la Tdng gism dbc (néu cb):

a. Thuc hién cac quyén va nhiém vu véi tu cach Téng gidm dbc Cong ty, td chirc
va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhét ctia Cong ty theo thong
1€ quan ly tot nhat, chiu trach nhiém trude HPQT, truéec PHDPCD va phéap luat;

b. Thuc hién céc quyén va nhiém vu véi tu cach la thanh vién HPQT.
c. Chutich Hoi ddng quén tri khdng dugc kiém nhiém chire danh Giam dbc (Tdng
giam doc) cia cung 01 cong ty dai ching.
4. Cac thanh vién khac cia HDOT:
a. Cac thanh vién khac thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1é
Cong ty;

b. Ngoai cac nhiém vu trén, cac thanh vién HDQT dugc phan cong theo ddi mot )
linh vuc quan trong, nhitng céng viéc cu thé khac theo su phén cong ctua Chu
tich HDQT. Ngudi duge iy quyén khéng dugce ty quyén lai cho nguoi khac (trir
truong hop duge Chu tich HDQT ddng y) va bio cédo két qua thue hién cong viée
cho Chu tich HPQT;

c. Xem xét Bao céo tai chinh, c6 y kién hodc yéu cau ngudi cé trach nhiém giai
trinh céc van dé c6 lién quan dén Béo céo;

d. Tham du cic cude hop HDQT, thao ludn va biéu quyét vé tét ca cdc van dé thude
nhiém vu, quyén han ctia HDQT, trir trudng hop khong duge biéu quyét vi van
dé xung dot 1gi ich. Chiu trach nhiém ca nhan trude phap luat, truéc PHDCD va
truéc HPQT vé nhitng quyét dinh ciia minh;

Trién khai thuc hién céc quyét dinh cia PHPCD va nghi quyét cia HDQT;

f. Co trach nhiém giai trinh truéc DPHDCD, HDQT vé viéc thyc hién nhiém vy
duoce giao khi dugc yéu cau;

g. Thuc hién nghia vu céng bd théng tin theo quy dinh cua Phap luat;

h. C6 cac quyén va nhiém vy khac quy dinh tai Didu 1& Cong ty va theo quy dinh
cua Phap luat.
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Diéu 21. Nguoi phu trach quan tri cong ty.
1. Hoi ddng quan trj chi dinh it nhat mot(01) nguoi lam Nguoi phy trach quan tri
cdng ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri 1a 05 ndm va c6 thé xem xét dé chi dinh lai
v6i nhiém ky khong han ché.
2. Tiéu chudn ctia ngudi quan tri cong ty theo quy dinh tai khoan 2 diéu 32 Diéu 1&
Cong ty.
3. HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty khi can nhung khong
trai véi quy dinh ctia phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bd nhiém Tro
ly Nguoi phu trach quan tri Cong ty tly ting thoi diém.
4. Quyén va ngia vu clla Ngudi quan tri cdng ty quy dinh tai khoan 4 diéu 32 Diéu
1€ Cong ty.
Diéu 22. Thwr ky cia HPQT
1. Chire nang:

Thu ky ctia HPQT la nguoi gitp viéc cho HDQT va chiu sy chi dao truc tiép

cta Chu tich HPQT, Iam viéc kiém nhiém thudc bién ché cia Cong ty.
2. Nhiém vu:
- Chuén bi céc hd so, tai liéu lién quan va thu moi hop HPQT theo chi dao cia
Chu tich HDQT;
Tiép nhan, soan thao, trinh ky va luén chuyén cac vin ban lién quan ctia HDQT,
PHDCD va Ban Kiém soat;

- Chuyén giao cac hd so, tai liéu cia HDQT, PHPCP va Ban Kiém soét cho Bo
phan van thu Cong ty luu trit;

- Phéi hop véi cac bd phan lién quan Cong ty chuén bj dia diém, vat chét, trang
thiet bi cho cac cudc hop cuia HDQT, PHDCD ;

- Ghi chép, 1am bién bén céc cue hop, kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu ldy
y kién thanh vién HDQT;

- Thyc hién cac nhiém‘ vu khéc theo yéu cau ctia Chti tich HPQT, theo quy dinh
ctia Quy ché nay, Dicu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép 2014.

3. Thi lao va quyén lgi
Thu ky HPQT dugc nhan mot khoan thu lao cong viée nhét dinh do HDQT
quyét dinh theo dé nghj ctia Chii tich HPQT va duoc cung cap trang thiét bi, vat
dung van phong phuc vu cho coéng viéc va nhiém vu dugc giao. Cac chi phi nay
duoc hach toan vao chi phi cia HDQT theo quy dinh.



Didu 23: Biu va bii nhi¢m, mién nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri
23.1 Biu thanh vién HDQT

- Nguyén téc va phuong thirc bdu HPQT dugc quy dinh tai Quy ché biéu quyét va
bau ctr tai PHPCP (dédng tai www.dri.com.vn). Theo dé, viéc biéu quyét bau thanh
vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc bdu don phiéu;

- Cong ty s& nd lyuc trong viée chia sé thong tin cho c¢b déng thong qua viéc chuén bj
tai liéu hudng dan cach don phiéu mot cach cé hidu qua cho co dong.
23.2 Mién nhiém.
- Viéc mién nhiém thanh vién HPQT duoc dé cap theo cac quy dinh tai cac diém
a,b,c khoan 4 didu 26 Diéu 18 Céng ty;
- Trudng hop mot thanh vién HPQT khong du tu cach theo quy dinh ciia phap luat
thi HDQT phén cong thanh vién HDQT phu trach nhan sy thu thdp bang chimng,
thong tin va bao cao dé xuat, trinh HDQT biéu quyét, sau khi ngudi duge mién nhigm
¢ v kién tai cude hop HPQT; trén co s& d6 HPQT trinh PHPCPD théng qua.
23.3 Bai nhi¢m.
- Viéc bdi nhiém thanh vién HDQT dugc dé cép theo quy dinh tai cic diém a,d,f
khoan 4 Diéu 26 Diéu 1€ Cong ty.
- Béi véi truong hop thanh vién HPQT bi phap luat cAm khong dugc lam thanh vién
HDQT thi HDQT s€ trinh DPHDCD dé ban hanh nghi quyét.
- B6i v6i trudng hop thanh vién HDQT khéng hoan thanh nhiém vy, cung cap thong
tin ca nhan sai khi gdi cong ty véi tu cach la thanh vién HDQT thi HDQT sé€ biéu
quyét sau khi nguoi duge bdi nhiém co y kién tai cuéc hop HPQT; trén co s& d6
HDQT trinh PHDPCD biéu quyét bai nhiém.
23.4 Phuong phdp tién hanh: Viéc mién nhiém, bai nhiém, bau bd sung thanh vién
HDQT thuc hién theo phuong phép bau don phiéu.
Diéu 24: Ché dj dao tao
- Céc thanh vién cia HDQT duoc tham gia céc chuong trinh tdp huan, dao tao dé
phat trién kién thic va k§ ning. Cac chuong trinh ddo tao nay sé cung cap cho cac
thanh vién HPQT cac ndi dung:
+ Nhirng k§ ning mdi va ning cao tinh chuyén nghiép, ddng thoi nhan thirc rd hon
céc van dé lién quan;
+ Tiép can kién thirc cdp nhat vé Quan tri cong ty va cic van dé khac;
+ Nang cao nhan thirc vé& cc van dé dao dirc va gia tri nén tang cua viéc quan trj
cong ty hiéu qua.
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+ Céac khoa hoc ¢o lién quan giup thanh vién HDQT hoan thanh céac nhiém vuy va
trach nhiém ctia minh.

- Céc thanh vién HPQT s& nd luc tham gia cac khéa dao tao vé quan tri cong ty tai
cac co s& dao tao duge Uy ban Ching khodn Nha nuée cong nhan.

- Chi phi do tao, tap huin duoc hach toan vao chi phi cong ty;

Didu 25: Thi lao ciia Hi ddng Quan tri

- Thu lao ctia thanh vién HPQT duoc xay dung theo nguyén téc:

+ Céac thanh vién HPQT cé murc thu lao ngang nhau;

+ Chui tich HPQT, phé Chu tich HPQT thém mdt khoan thu lao vé trach
nhiém va khdi luong céng viéc lién quan dén cong tac didu hanh, t6 chirc cac cude
hop HDQT;

+ Céc thanh vién HDQT c6 kiém nhiém thém cac nhiém vu khac do HPQT
giao thi dugc hudng phu cap bang 30% mic thi lao quy dinh cho thanh vién HDQT;

+ Ngoai cac khoan thu lao quy dinh chung, c4c thanh vién HDQT dugc huodng
mdt khoan thi lao cho viéc tham du cac cude hop cia HBQT;

- HBQT phén cong 01 thanh vién phu trach vé van dé luong thudng xy dung Tong
mtre thii lao chung cia HPQT dé trinh PHDCD quyét dinh va xdy dung bang hé sb
cong viéc cua cac thanh vién HDQT dé lam co sd chi tra thu lao cho cac thanh vién
HDQT.

- Céac khoan thu lao cia HPQT duoc hach toan vao chi phi ctiia Cong ty;

CHUONG 1V: BO MAY QUAN LY

Pidu 26: Nguyén tic hoat djng

1. BO méy quan ly ctia Cong ty bao gdbm Ban téng gidm dbc, ké toan trudng va
cac phong ban nghiép vu gitp viéc cho Tong giam doc.

2. Ban tong giam doc hoat dong theo ché dg thii truong. Tdng giam dbc chiu trach
nhi¢m diéu hanh moi hoat dong hang ngay cua Cong ty. Tong giam doc phai
chiu trach nhiém trudc HDQT Cong ty va trude phap luat ve viée thuce hién cac
quyén va nghia vu cia minh dugce quy dinh trong Diéu 1¢ t6 churc va hoat dong
cua Cong ty va trong Quy ché nay.

3. Téng giam dbc, cac Pho Tong giam dbc, Ké toan trudng la thanh vién Ban téng
giam doc cua Cong ty. Cac Pho Tong giam doc, K€ toan trudng cung véi cac
Trudng phong ban, Bo phan (Trudng phong) chiu trach nhiém gitp viéc cho
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Téng giam dbc theo cac nhi¢ém vu duoc Tong giam ddc phan cong hodc uy
quyén nhu quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 27: Co chu t6 chire

1. Thanh vién cta Ban tong giam déc bao gébm: Tdng giam ddc, cac Phé Tong
giam doc, Ké toan trudng.

2. Cacthanh vién Ban tong giam déc dp HDbQT bf) nhiéx}l hodc bai mién véi da sb
phicu bang thé thirc tryc tiep bo phiéu hodc biéu quyét hodc bang vin ban.

3. Trong trudng hop dot xuit c6 vi tri thanh vién Ban téng giam déc bi khuyét,
Chu tich HPQT c6 thé bo nhiém tam thoi mdt ngudi thay theé va phai dé trinh
HDQT trong cudc hgp gan nhat thong qua hoac HPQT b nhiém nguoi khac.

Dilu 28: Vai tro, vi tri, tiéu chuén va diéu ki¢n bd nhi¢m Tng giam doc

1. Vai tro, vi tri Téng giam déc

a. Languoi didu hanh céac hoat dong kinh doanh hing ngay ctia Cong ty, do HPQT
bo nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat;

b.  Nhiém ky cua Téng giam dde khong qua 05 (ndm) nam, c6 thé duge bd nhiém
lai véi sO nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chudn va didu kién bd nhiém Tdng giam dbc

a. Téi thiéu tot nghi¢p Dai hoc, ¢6 trinh d§ chuyén mén, c6 it nhit 03 (ba) nam
kinh nghiém thuc t€ trong quan tri kinh doanh hogc trong cac nganh ngh€ kinh
doanh chu yéu cua Cong ty;

b. C6 nang luc kinh doanh va té chirc quan 1y Doanh nghiép, c¢6 hiéu biét phép
luat;

C6 strc khoe, c¢6 pham chit, dao dirc tt, trung thuc, liém khiét;

d. Khong thudc déj tugng bj cAm quan ly Doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép gom:

- Céan bg, cong chirc theo quy dinh cua phap luat vé cén bd, cong chuc;

- Siquan, ha si quan, quin nhan chuyén nghiép, céng nhan quédc phong trong cic
co quan, don vi thugc Quén ddi nhan dan Viét Nam; si quan, ha si quan chuyén
nghiép trong cac co quan, don vi thugc Cong an nhan dan Vi¢t Nam;

- Nguoi chua thanh nién; nguot bi han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mét
nang lyc hanh vi dan su;

- Ngudi dang chap hanh hinh phat ti hodc dang bi Toa an cAm hanh nghé kinh
doanh;

- Céc trudong hop sau theo quy dinh cua phap luat vé phd san trir trudng hop
Doanh nghiép, Hop tac xa bi tuyén bo phd sén vi ly do bat kha khang:
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- Ngudi tung duge giao dai dién phé‘m, vén gop cua Nha nude & Doanh nghiép
khac ma Doanh nghié€p do bi tuyén bo pha san;

- La Chua Doanh nghiép tu nhan, thanh vién hgp danh cua Cong ty Hop danh,
Giam déc (Tong giam dbc), Chi tich va céc thanh vién HDQT, HDTV cla
Doanh nghiép, Chui nhiém, cac thanh vién Ban quan tri Hop tdc xa bi tuyén bd
phd séan trong thoi han tir mot dén ba nam, ké tir ngay Doanh nghiép, Hop téc
x4 bi tuyén bo pha san.

e. Khong kiém nhiém bét ctr mét chiic vy quan 1y, diéu hanh nao tai cac td chiic
kinh té khac trir truong hop dugc HDQT Coéng ty cir tham gia quan ly tai céc
Doanh nghiép cd von gép ctia Cong ty;

f. Cong ty ¢6 phan vén gép do nha nudc ném giit trén 50% vén diéu 18 thi Tong
giam dbc khong duoc 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cua
ngudi quan ly cong ty me va nguoi dai dién phan vén nha nudce tai cong ty do.

Diéu 29: Vai tro, vi tri va tiéu chuin, didu kién bd nhiém cac Phé Tong giam

doc

1. Vaitro, vi tri cdc Pho Tong giam ddc

a. Languoi gip viéc cho Tdng giam fiéc, do HPQT bd nhiém, mién nhiém, khen
thudng, ky ludt theo de nghi ctia Tong giam doc.

b. S6 lugng Phé Tong giam dbc do HPQT quyét dinh,

c. Nhiém ky cua Pho Téng giam ddc khong quéa 05 (nam) nam, c6 thé b6 nhiém
lai v&i sb nhiém ky khéng han ché.

2. Tiéu chuén, didu kién bd nhiém céc Phé Tdng gidm ddc

a. Cotrinh d6 hoc van tir Dai hoc trd 1én thude cac nganh kinh té - k§ thuat c6 lién
quan dén hoat dong chu yéu cua Cong ty;

b. C6 ning luc kinh doanh va td chirc quan ly Doanh nghiép, c6 hiéu biét phap
luét;

c. Cé it nhét 03 (ba) nam kinh nghiém trong nganh nghé kinh doanh chii yéu cua
Cong ty;

d. Co suc khoe, co phém chét, dao duc tét, trung thuc, liém khiét;

Piéu 30: Vai tro, vi tri va tiéu chuén, diéu ki¢n bo nhi¢m Ké toan truéng

1. Vaitrd, vi tri K& todn truong

a. Kétoantr udng la nguoi t6 chire thue hién cong tac ké toan trong Cong ty, glup

viée cho Tdng giam dée, cac Phé Tong giam dbc; do HDbQT b6 nhiém, mién
nhiém, khen thuéng, ky luat theo dé nghi ctia Tong gidm dbe.



Nhiém ky ctia K& toan truéng khéng qua 05 (ndm) nam, c6 thé bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han che.

Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém Ké toén trudng
C6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phap ludt;

C6 phdm chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, 1iém khiét, ¢ y thirc chdp hanh
va dau tranh bao vé nguyén tac, chinh sach, ché dd kinh te, tai chinh va phap
luat cua Nha nudc;

C6 chuyén mén, nghiép vu vé cong tac ké toan va cé trinh d¢ dai hoc chuyén
nganh kinh té ké toan tr¢ lén;

C6 thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhat 14 hai nam trd 18n;

C6 Chimg chi bdi dudng Ké todn trudng;

Khong thudc déi’ tuong nhitng ngudi khong duge 1am Ké toan trudng theo quy
dinh cta Luat Ké toan va phap luat hién hanh khac

Pidu 31: Thay ddi, mién nhiém tw cach thanh vién Ban téng giam déc

4.
5.

HDPQT Cong ty ra ’quyét dinh bai nhiém va thay thé thanh vién Ban tong giam
doc cua Cong ty néu xay ra mot trong cac truong hop sau day:

Khong héi du hodc khong con héi di cac didu kién quy dinh tai Diéu 28,29,30
Quy ché nay;

T chic:

Tong giam ddc, Pho Tong giam doc, Ké toan trudng mudn tir nhiém chire danh

phai c6 don giri dén HDQT. Trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay nhan
don, HDQT hop dé xem xét va quyét dinh.

Vi pham nghiém trong cac quy dinh trong Quy ché hoat dong clia Ban t6ng
giam ddc, Quy ché quan ly tai chinh cua _Cong ty, cac quy dinh trong Diéu 18
Caong ty, Noi quy lao déng géy thiét hai vé vén, tai san hodc uy tin ctia Cong ty.

HDQT Coéng ty c6 quyét dinh diéu chuyén, b6 tri 1am viéc khac.

Khong dap rng duge yéu cau cong vige.

Diéu 32. Théng bio b6 nhiém, mién nhié¢m

Sau khi c6 quyet dinh bo nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chirc Ban

lanh dao, cong ty co trach nhiém cong b6 thong tin trong ndi bd va cho cac co quan
hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website clia cong ty
theo trinh tu va quy dinh cta Luat ching khoan.

Piéu 33: Cude hop Ban tong giam déc

1.

Cac phién hop ctia Ban tong giam dbc duge t6 chirc theo hinh thirc giao ban
thuong ky va hop bat thuong;:
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a. Phién hop giao ban thuong ky: it nhat mdi thang 01 (mot) an do Tong giam
doc trigu tap theo lich cong tac cia Cong ty. Dia dlem va thoi gian dugc sap
xép cho phtt hop véi tinh hinh thuc té do Tong gidm déc 4n dinh;

b.  Phién hop bat thuong dé giai quyét cac cong viée dot xuat ctia Cong ty, dugc
Tong g1am ddc tridu tap hodc theo dé nghi cia mot trong céc thanh vién Ban
tdng gidm déc;

¢. Thanh phan tham dy cudc hop ngoai thanh vién Ban téng giam déc, c6 thé moi
mot sb thanh vién nhu Ban Kiém soat, Giam ddc céc chi nhanh, cac Trudng
phong/truéng bd phan, cac can bo quan ly khac trong Cong ty.

2. Truong hop Téng giam ddc di ving, mdt Pho Tdng giam doc dugce Téng giam
doc 1ty quyén tridu tap va chu tri cude hop theo ndi dung uy quyen cua Tong
gidm dbc va co tr ‘dch nhiém béo céo lai néi dung cude hop cho Tong giam ddc.
Dbi voi nhiing van dé phat sinh tai cude hop phai xin y kién chi dao cua Téng
giam dbc.

3. Céc thanh vién Ban tong giam ddc ciing ¢ quyén triéu tap cude hop Ban tong
giam déc c6 sy tham du cua thanh vién HDQT, Ban kiém soat trong trudng hop
Téng gidm doc co sai pham nghiém trong,

4. Cac cudc hop cua Ban téng giam dbc, thy theo ndi dung va yéu ciu c6 thé mo
rong thanh phé“m tham du cudc hop.

5. Noi dung ctia cac phién hop Ban tdng giam ddc 1a tét ca cac van dé lién quan
dén hoat ddng san xuat kinh doanh ctia Cong ty, cdc B phén, don vi thanh vién
hay céac dy an dau tu, cac van d& con ton tai cua cac phién hop trude do hay bt
ky dé xudt, kién nghi nao cua thanh vién Ban tdng gidm doc. Ngoai ra trong
phlen ’hop nay, cac thanh vién Ban téng giam ddc c6 nghia vu béo cdo, giai trinh
céc van dé thude thAm quyén quan 1y ctia minh.

6. Ho so cude hop:

Bién ban hop Ban tong glam dée phal duoc 1ap bang tiéng Viét, ¢o day dh chi
ky cua cac thanh vién Ban tdng giam dbc tham du hop 18, dong dau giap lai.
Bién ban cugc hop cung vai cdce tai liéu lién quan cude hop luu tai bo phén Van
thu — Luu trit Cong ty trong thoi gian 05 (ndm) ndm ké tir ngay t0 chirc cude
hop.

Pidu 34: Piéu kién lam viéc Ban tong giam doc
1. Phong HC-NS Cong ty c6 trach nhiém chuyén va nhan tAt ca cac cong vin tai
liéu ctia Ban tong giam doc.

2. D4i véi cac cong vin, quyét dinh do Téng giam dbc ky phat hanh phai dugc
phong HC-NS Cdng ty luu trir ban chinh va kip thoi sao giti cho cdc phong ban
don vi lién quan.
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3. Phong HC-NS Cong ty can sao gtri cho HPQT céc tai li¢u lién quan vé quan Iy
nha nuée, cac quyét dinh diéu hanh quan trong cia Téng gidm dbc va cac bao
cdo dinh ky cua Cong ty.

4. TAt ca cac thanh vién Ban téng gidm dbc c6 thé truc tiép lam viéc voi HDQT
Cong ty.

5. Céc thanh vién Ban tong gigm dbc dugc hudng luong, thudng, phu cép, cong
tac phi... theo quy ché tra luong va céc quy dinh vé ché do lién quan ctiia Cong

ty do HDQT quyét dinh.

6. Céc thanh vién Ban tong giam dbc dugce b tri phong lam viéc riéng tai try so
chinh cua Cong ty véi day di phuong tién lam vige, hoi hop va tiép khach.

Pidu 35: Trach nhi¢ém chung clia Ban tong giam doc

1. Thuc hién céc quyén va nhiém vy dugc giao theo ding quy dinh Piéu 1& Coéng
ty, Quy ché nay va quyét dinh cia PHDCD; HPQT.

2. Thuc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao mot cach trung thue, cén trong, tbt
nhét nhdm bao dam loi ich hop phép t6i da ctia Cong ty va c¢b dong ciia Cong
ty.

3. Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va co dong ctia Cong ty; khong st dung

thong tin, bi quyet co hoi kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vy va
tai san ctia Cong ty dé tu 1gi hodc phuc vu lgi ich cua td chire, ca nhan khac.

4. Théng béo kip thoi, day di, chinh x4c cho Cong ty vé céc Doanh nghiép ma
thanh vién Ban tong giam dbc va ngudi ¢6 lién quan lam chu hogc co phén vén
gdp, ¢b phan chi phdi; thong bao nay duoc niém yét tai tru s& chinh va chi nhénh
ctua Cong ty.

5. Céc nghia vu khac theo quy dinh cla phap ludt, Diéu 1é Cong ty va Quy ché
nay.

Pidu 36: Quyén han va trach nhiém cia Tong giam doc

1. Quyét dinh va chiu trach nhiém trong viéc td chirc, didu hanh moi hoat dong
san xudt kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma khong thude thAm quyén ctia

HDQT va PHDCD Céng ty. Tong gidm ddc thyc hién quyén han, nhiém vu clia
minh pht hop véi quy dinh cta phép luét, Pidu 16 Cong ty va Quy ché nay.

2. Trong td chire thuc hién Nghi quyét cia PHDCD va HDQT:
a. Tb chic, chi dao cac td chire, ca nhan cé lién quan thyc hién Nghi quyét cua
PHDCD,;

b. T chirc thuc hién céc Nghi quyét Quyét dinh ctia HDQT, chi dao thyc hién ké
hoach kinh doanh va perorng an dau tur da dugec HDQT phé duyét. Trong truong
hop khong dong y véi Nghi quyet Quyét dinh ctia HDPQT, Tong giam ddc dé
xuat, kién nghi voi HDQT. Néu van khong thdng nhét y kién, trr trudng hop
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quy dinh tai dlém ¢ Khoan 2 Diéu nay, Tong gidm dbc van co trach nhiém thuc
hién Nghl quyét, Quyét dinh ctia HDQT nhung co quyen bao luu y kién cua
minh va trinh PHDCD xem xét trong phién hop gan nhat;

c. Khi thay Nghi quyet Quyét dinh ctia HDQT tréai phap luat, tréi Dleu 1€ Cong
ty, Tong giam doc ¢é trach nhiém béo cao dé HDQT thay doi quyét dinh. Trong
truong hop HDQT khong thay doi quyet dinh, Tdng giam déc c6 quyén tir chdi
thuc hién nhitng Nghi quyet Quyet dinh trai phdp luat d6 cia HDQT. Khi tir
chéi thuc hién Nghi quyet Quyet dinh cia HDQT, Téng giam dbc cé trach
nhiém théng bio ngay véi Ban Kiém soét.

3. Trong san xuat kinh doanh:

a. Té chc, diéu hanh hoat dong kinh doanh d¢ hoan thanh chi tiéu hang ndm vé
kinh té, chinh tri - xd hdi ctia Cong ty theo ké hoach dd dugc HPQT giao;

b. Xay dung ké hoach, phuong én kinh doanh hang nam hogc duy an dau tu cia
Cong ty trinh HDQT quyét dinh.

c. Thay mat HDQT quan ly toan bd von, tai san cua Cong ty, chiu trach nhiém
bao toan va phat trién von theo dung thim quyén duoc quy dinh tai biéu 1€ cua
Coéng ty va Quy ché nay;

d. T4 chirc thyc hién céc bién phap quang cdo, tiép thi, cdc bién phap mé rong san
xuat kinh doanh sau khi dugc HPQT phé duyét;

e. Ky két hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac theo ké‘ hoach tai
chinh hang nam da dugc HDQT phé duyét; Quyét dinh cac khoan dau tur vuot
dudi 5% gid trj ké hoach va ngan sach kinh doanh hang ndm hogc chu truong
timg vu viée da duge HPQT phé duyét; doi véi ké hoach gia thanh thi khong
duge vugt qua gia thanh theo Nghi quyét cia PHPCD hodc HPQT giao;

f. Ky két hop ddng mua, béan, vay, cho vay va hop ddng khac thudc thim quyén
PHDCD, HDQT, hogc Chu tich HDQT khi BPHPCD, HDQT, hodc Chu tich
HDQT da thong qua hodc khi ¢6 van ban ity quyén hgp phap;

g. Kién nghi phuong én tra ¢ tirc hodic xir ly 13 trong kinh doanh.

4. Trong quén ly ndi bo Cong ty:

4.1 Nhitng vén d& TGD dé xuét xin y kién HPQT trude khi trién khai thyc hién

a. Kién nghi véi HDQT vé phuong an co céu to chirc va quy ché quan Iy Cong ty;
Kién nghi véi HDQT co céu td chire va céc quy ché quan ly céc chi nhanh, vin
phong dai dién ctia Cong ty;

c. Dé xudt va trinh HDbQT quyét dinh b nhiém, mién nhiém, khen thu:cmg, ky

luat, mirc lwong, phu cp cua cdc chirc danh thudc tham quyén quéan ly cua
HDQT;
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d. Kién nghi viéc bo nhiém, bai nhiém, khen thuong va ky luat, chadm dut Hop
dong lao dong doi vdi trudong hgp nhan vién thude thdm quyén quan ly cua
HDQT.

4.2 Nhimg van dé TGD trién khai thuc hién ma khong phai xin y kién HPQT.

e. Téng giam dbc quyét dinh co cdu tb chirc nhan sir va nhiém vu hoat dong kinh
doanh cuia cac phong ban trong Cong ty theo dinh hudng cuia HPQT. Ban hanh
Noi quy lao dong ctia Cong ty va cac ndi quy, quy ché quan ly ndi by cia cac
B4 phén trong Cong ty (ncu cd);

f.  Diéu hanh hoat dong hanh chinh hiéu qua gitra cac phong ban dé phuc vu céng
tac cia HPQT, cong tac chinh trj - xa hoi khac. Phoi hgp hoat dong tot gitra
Cong ty voi cac don vi thanh vién, cdc Cong ty khac c¢6 hop tac vai Cong ty;

g.  Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat dél véi
céc cdn bd nhan vién khong thude thdm quyen cia HDQT. Quyét dinh v& viée
tuyén dung lao dong, tién lwong va phu cép ddi véi Ngudi lao dong trong Cong
ty phtt hop véi ké hoach sir dung lao dong, quy lwong theo ké hoach tai chinh
nam dd dugc HPQT phé duyét;

C6 quyén tuyén dung Thu ky, Tro ly gitip viée;
Ché d6 phan cong trach nhiém:

a. C!‘lé do phan cong trach nhi¢m déi voi cac Phé Tong giam doc do Tong gidm
doc quyét dinh va xéy dung thanh vin ban bao cdo HDQT ngay sau khi duge
bo nhiém.

b. Vjéc phan cong trach nhi€ém cho cac Pho Témg giam dbc o thé duge didu chinh,
bo sung cho phu hgp véi tinh hinh thue té hoat dong ctia Cong ty theo tirng thoi
ky.

c. Tél}g giam dbc co ‘Ehé thay ddi cac ndi dung da dugc phan cong khi xét thiy cin
thiet hoac c6 sy diéu chinh linh vuc phéan cong theo doi doi vaoi cac Pho Tong
giam doc.

6. Ché do tuy quyén:

Tong giam ddc chi duge uy quyén cho cac Phé Tong giam dbc thure hién cac
quyén va nhiém vu cua minh ma khéng duge uy quyén cho bat ky nguoi nao

khac. Nguoi nhan uy quyén khong duge uy quyén lai va viée iy quyén thue
hién bang van ban theo mét trong ba phuong thirc uy quyén sau:

- Uy quyen toan quyen'

Néu Tdng giam doc vi ly do nao do, ving mit tai Cong ty qué 30 (ba muoi)
ngay thi phai c6 gidy uy quyen toan bd cac cong viée thude thim quyén cta
Téng giam ddc cho Phé Tong giam ddc va béo cédo bing vin ban viéc uy quyén
toan bo dé cho Chu tich HDPQT. Viéc uy quyen chi dugc thuc hién sau khi duogc

HPQT chép thuin. Ngudi nhan uy quyén chiu trach nhiém trudc Tong gidm
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ddc va HPQT vé nhimg viéc dé 1am theo uy quyén va phai béo cdo lai cho Tong
giam doc.

Uy quyén vu viéc:

Céc Hop dong kinh té, cac cong van, quyet dinh va mot sb cong viée cu thé cia

Cong ty duge Tong giam ddc uy quyén bang vin ban cho Phé Tong giam déc
theo linh vuc duge phan cong.

Uy quyén theo hinh thite phdn quyén thuong xuyén:

Phén cong chirc nang, nhlem vu cu thé dugc thé hién tai Quy ché nay. Pho Tong
gigm ddc duge uy quyén theo hinh thirc phéan quyén thudng xuyén dugc quyén
chu dong t6 chirc thyc hién céc cong viée duge uy quyén. Pho Téng giam dbc

dugc uy quyen chiu trach nhiém trudce Téng giam ddc, HDQT va trudce phép
luét vé céc cong viée dugce uy quyén.

Ché d6 béo cdo ciia Tng giam ddc:

Béo cdo bang van ban cho HPQT hang quy va hang nam vé tinh hinh hoat dong
va tai chinh cua Céng ty. Noi dung bdo céo bao gbm két qua hoat dong kinh
doanh, ké hoach kinh doanh cho thoi gian tiép theo (tai chinh, té chirc nhan sy,
cac hoat dong khac) va deé xuat, kien nghj xin phé duyét cia HDQT (néu co);

Béo cao tong hop ctia Ban Gidm dée trong phlen hop giao ban hang thang clia

Cong ty veé tinh hinh hoat dong, tai chinh va véan @2 t6 chirc quan ly hoat dong
trong Cong ty;

Ngoai ra, Téng giam doc phai bao cédo dot xuat theo yéu cdu cia HDQT;

Vige thue hién cac bao cdo trén phai dugc 1ap thanh vin ban. Bao cdo ctia Tong
gidm doc phai trung thue chinh xéc va Téng giam doc chiu trach nhiém truée
HDQT va trude phap luat vé cac ndi dung duge de cép trong cac ban bao cao.
Céc quyén va nhiém vu khac;

Dai di¢n Cong ty trong viéc khdi kién céc vu an c6 lién quan dén quyén 1¢i ctia
Cong ty theo sy uy quyén cua Chu tich HDQT bang van ban;

Ngoai nhl,mg cong vige phai trinh HDQT theo quy dinh tai Piéu 1&é Cong 1y,
Tong giam ddc ¢6 quyén cha dong dleu hanh san xuét kinh doanh theo tham
quyén. Khi ¢6 cac truong hgp khén cép (thién tai, hoa hoan, sy ¢b..), Tong
giam dbc dugc quyen ra quyet dinh hodc cho ap dung céc bién phap vuot tham
quyén cua minh nhung Tdng giam dbc phai chiu trach nhiém vé nhimng quyet
dinh do, dong thoi phai bao cdo lai cho HDQT trong vong 03 (ba) ngay ké tir
ngay duara quyét dinh;

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1é ciia Cong
tys



d. Néu dleu hanh trai phap luat, trai voi Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay hodc trai
v6i quyét dinh ctia HDQT ma gdy thiét hai cho Cong ty thi Tong gidm d6c phai
chiu trach nhiém trudc phép luat va phai bdi thuong thiét hai cho Cong ty.

Ditu 37: Quyén han va trach nhiém ciia cic Phé Tong giam doc

1. Cac Pho Tong giém dbc 1a nguoi truc tiép phu trach, trién khai, theo d&i, don
d6c va kiém tra cac hoat dong duoc Tdng gidm dbc phan cong; chiu sur gidm
sat cua Téng giam ddc va chiu trach nhiém trude Tong gidm dde va trude phap
luat vé viée thyuc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao.

2. Phé Téng giam dbc c6 cac quyén han va trach nhiém sau:

Theo quyét dinh phén cong trach nhiém cua Tong giam ddc dbi véi timg Pho
tong tuong g, Phé tong giam ddc ¢6 céc quyén va trach nhiém sau:

a. Tb chir, quan ly va diéu hanh céc hoat dong cua cac Phong ban, Bo phan nhiam
thuc hién tat ca cac cong viée theo ding céc chire nang, nhiém vy, quyén han
do Cong ty quy dinh theo su chi dao cua Téng gidm déc va chiu trach nhiém
trude Tong gidm dbe vé két qua hoat dong;

b.  Thuc hién céc quyén han va trach nhiém ctia Tong giam déc thong qua viéc uy
quyén toan bd hodc tirng vu viée cu thé trong truong hop duge Téng giam doc
uy quyén theo Khoan 6 Diéu 36 Quy ché nay;

c. Tham gia, thao luan va tham muu cho Téng giam dbc cac vén d& tai cac phién
hop cia Ban Giam doc Pugc bao lvu y kién khac véi quyét dinh cia Tong
giam doc hodc Ban tong giam ddc;

d. Trong trudng hop phat hién thiy quyét dinh ctia Téng gidam doc khong phti hop
véi céc quy dinh cia phap luét, Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét, Quyet dinh cta
HDQT, céc Pho Tong giam ddc co trach nhiém béo cdo lai Tong giam doc dé
stra chira hodc thay thé. Truong hop Tdng gidm ddc khong thay doi quyét dinh,
céc Phé Tong giam dbc c6 trach nhiém béo cédo Chi tich HDQT xem xét;

e. Ky céc loai Hop dong va cac khoan chi tiéu: Phé Téng giam doc dugc phép ky
cac hop dong va quyét dinh cdc khoan chi tiéu theo thAm quyén va mirc duogce
Téng giam dbc phan cong hodc ty quyén theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 36
ctia Quy ché nay;

f.  Chuan bj dy thao cia cac d8 4n, hop dong, quyét dinh, bao cdo, van ban, tai liéu
lién quan trinh 1én Tong giam déc theo lich phan cong cong viée hodc theo thoi
gian yéu cau cu thé cia Tong giam dc; dbi voi cac dé an, hop dong 16n ¢6 tinh
chét phuc tap thi phai co6 y kién cua céc chuyén gia tu van trudc khi trinh Ién
Tong glam dde. Pho Tong giam ddc c6 trach nhiém giai trinh, thao ludn véi
Téng giam dbc vé cac vin dé duoc dé cap trong céc vin ban ma minh chuén bi;

g. Thira 1énh Chi tich HDQT cung cép théng tin cho cac oé dong, trure tiép hodc
phan cong cho nhan vién cuia Bo phan minh phu trach tiep xuc voi gidi bao chi



theo lich phéq cong cong vi§:c cta Chu tich HPQT. Chiu trach nhiém trudc Cha
tich HDQT veé viéc cong bo thong tin trung thuc va tuan thu quy dinh bao mat
cua Cong ty;

h. Thuc hién cac cdng viéc giao t& nhan su trong va ngoai Cong ty;

i.  Giai quyét cac tinh hudng cép bach khi Téng giam dbc khong c6 mat & Cong ty
va phai bao cao ngay khi cd the;

j.  Thay mit Tong giam dbc giai quyét khiéu nai ctia Nguoi lao dong;

k. Béo cdo dinh ky cho Téng gidm ddc theo thang, quy, nim hoic theo yéu cu;

I Trong truong hop Pho Tbng giam doc didu hanh hoat dong Cong ty trai phép
luat, trai vai Diéu 16 Cong ty, Quy ché nay hodc trai véi quyet dinh cia HDQT,
Tdng giam dbc ma gy thiét hai cho Cong ty thi Pho Téng gidam doc phai chiu
trach nhiém trude phap luat va phai boi thuong thiét hai cho Cong ty.

Didu 38: Quyén han va trach nhiém cia Ké toan truéng

1. Xay dung va thuc hién hé thdng chimg tir, hé thdng tai khoan, s6 sach ké toan
va diéu hanh nghiép vu ké toan cia Cong ty theo cic quy dinh hién hanh cua
phap luat. Quy trinh nghiép vu ké toén phai pht hop voi ché d¢ ké toan ma
Cong ty da dang ky véi co quan co thdm quyén.

2. Tb chirc, quan ly va giam sat vige tuén thu ché d6 bao mat dbi vi moi sb sach
chung tir, thong tin tai liéu, s6 ligu ké toan tai chinh. K& toan trudng chi duoc
phép cung cap s lidu theo yéu cau clia cac dbi tuong khac trir thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién HDQT khi c6 su dong y ctia Ban Téng giam déc.

3. T6 chire, quan ly va gidm sét cac hoat dong ké toan cla céc don vi B§ phén, chi
nhéanh trong Cong ty, chiu trach nhiém truc tiép veé tinh thong nhat, chinh xac
ctia cac nghiép vu ké toan trong toan Cong ty.

4. Tham muu, dé xuét cho Téng gidm ddc, cac Pho Tong giam doc nham didu hoa
vé von cho céc chi nhanh, cac xudng san xuat, cac du 4n ma Cong ty dau tu.

5. Céc Béo céo tai chinh ciia Tong giam dbc phai cé sy xac nhan cia K& toan
trudng. Ké toan trudng va Tong gidm doc cung xac nhan va chiu trach nhiém
vé cac Bdo céo tai chinh do.

6. Dé xuit cho Téng giam dbc, cac Phé Téqg giam dbc vé cac quy ché vay muon,
cam ¢o the chap, mua ban tai san, quy ché tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.
Co trach nhiém gitp Tong giam doc quan ly moi ngudn von, tai san ciia Cong
ty theo ding quy dinh ctia phép luat.

7. Ké toan trudng chiu trach nhiém cao nhat vé tinh trung thuc cta céc sb 1iéu ghi
trong so sach, chimg tir trude Tong giam doc va HPQT. Khi c6 16i k§ thuat
phai sira lai céc so li€u trong so sach ké toan phai theo ding cac quy dinh hi¢n
hanh. K& toan truong chiu trach nhiém vé tinh ding dan cta viéc sira chira céc

s6 liéu nay.
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10.

11.

12.

13.

Khi c6 1énh ctia Téng gidm dbc, cac Pho 'Ifmg gidm dée thi Ké toan trudng phai
c6 nghia vy chap hanh. Néu thiy Iénh do co6 bét ky vén dé ndo chua rd rang
hodc ¢6 du hiéu vi pham nguyen tic tai chmh thi Ke toan tru‘(mg phai bao cao
v6i Tong giam dée, phod tong giam déc vé nhiing van dé néu thuc hién sé vi
pham nguyén tic tai chinh, néu Tong giam débc, phé téng gidm dbc khong thay
d6i quyét dinh thi ké toén truéng van phai chap hanh nhung dugc quyén béo
céo truc tiép cho HDQT hojc Truong Ban kiém soat dbi voi lénh cua Tong
giam déc, bao céo v6i Tong giam dde néu la 1énh ctia cac Pho Tong giam déc.

Chju trach nhiém cing véi Téng gidm déc, cdc Pho Tong gidm dée 1ap cac Bdo
cao tai chinh nhu sau:

Bao cdo két qua hoat dong SXKD nam, Bang can dbi ké todn, Bang can d6i sb
phét sinh, Bang luu chuyén tién t¢, Thuyét minh Bdo céo tai chinh, Bang tang
giam tai san, tinh hinh thue hi¢n nghia vu Nha nudc, Thué VAT, Thué thu nhép,
tinh hinh tang giam ngudn von, chi tiét ~cong ng, tang giam tai san, mot s6 chi
tiéu danh gid,... ciia Cong ty cham nhat trong vong 45 (bon muoi 1im) ngay
sau khi két thiic nam tai chinh;

Céc bao cao hang thang lap theo quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh Cong
ty duogc lap trong vong 05 (ndm) ngay dau cia thang;

Ké hoach tai chinh cho nim tiép theo duoc 14p chdm nhit ngay 31 thang 12
hang ndm de€ trinh Tong gidm doc xem xét va gui HDQT phé duyét trudce khi
trinh DPHPCD phé chuan.

Chiu trél'ch nhiém bao quan céc tai lidu, chimg tir lién quan dén hoat ddng tai
chinh k¢ toan trong toan Cong ty.

Ké toan truong co quyen phén cong va chi dao tét ca cac nhan vién ké toén tai
don vi vé cac cong viée thude nghiép vu ké toan-thng ké.

Kp todn trudng co quyén yéu cau tit ca cic Bo phan trong pham vi don vi cung
cap day du, kip thoi cac tai liéu phap quy va cac tai liéu khac can thiét cho cong
viéc ké toan va kieém toan;

Ké toan truong co quyén kién nghi tuyén dung, khen thudng, ky luét, thuyén
chuyén nhan vién ke toan tai chinh tai Cong ty va cac don vi truc thugc Cong
ty.

Diéu 39. B§ may gitp viée

39.1 Nhitng quy dinh chung vé bd may gitp viéc Ban tong giam doc:

1

Cac Tr Lrong phong 1a ngum dung dau mdi Phong ban, B phén trong Cong ty,
gitp viéc cho Tong giam dbc, cac Phé Tng giam dbc =

Cac Trudng phong do Tdng giam doc bo nhiém, mién nhi¢m, khen thuéng, ky
luat.



3.

Dua trén cac tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai muc 39.2 cua diéu nay, Tong
giam dbc quy dinh céc tiéu chuin va diéu kién chi tiét cua Trudong phong dé
phu hop véi tinh hinh yéu cau ctia Cong ty va cong viée.

39.2 Tiéu chuéin, didu kién b6 nhiém Truéng phong

1.

Trudéng phong phai c6 céc tidu chuan va didu ki¢n chung nhu sau:

C6 trinh dd hoc van tir Cao déng tro 1én;

C6 nang lyc quan 1y diéu hanh va tb chitc quan Iy Phong ban, c6 hiéu biét phap
luat;

C6 stre khoe, c6 pham chét, dao dirc tét, trung thyc, liém khiét;

Céc tiéu chudn va diéu kién cu thé:

Trudng phong Hanh chinh - Nhan sy (HC-NS)

Tt nghiép chuyén nganh kinh t&, nhén sy, ludt;

Trai qua cac khoa dao tao chuyén nganh vé quan tri nhan su;

Nam viing kién thirc vé quan trj nguon nhan lyc; am hiéu vé Phép luat Lao dong
va céc chinh sach lao dong lién quan;

Thanh thao vi tinh van phong, cac phan mém quan ly nhén sy;

Kinh nghiém lam viéc: it nhit 02 (hai) ndm kinh nghi¢m o vi tri Truong/ Pho
phong HCNS tro 1én.

Trudng phong Kinh doanh

Tt nghiép chuyén nganh kinh té;

C6 it nhat 02 (hai) ndm kinh nghiém & vi trf Trudng/ Pho phong Kinh doanh tr¢
lén;

Am hiéu thi truong, thi hiéu khach hang, d6i thi canh tranh.

Giao tiép v6i khach hang, dam phan va soan théo hgp ddng mua ban hang bang
tieng Anh thuan thuc.

Thanh thao vi tinh van phong.
Trudng phong K¥ thuét

Tt nghiép chuyén nganh k¥ thuét trong trot;

St dung thanh thao vi tinh van phong va phan mém tmg dung;

Co6 kinh nghiém trong viéc 1ap va trién khai cac ké hoach san xudt, ké hoach
dau tu;

C6 kién thire va hidu biét v& k§ thuat trdng va cham soc, khai théc, ché bién cao
su va céc cdy trong ndng nghiép khéc;
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- C6 it nhat 02 ndm kinh nghiém & vi tri Trudng/ Phé phong Quan ly k¥ thuat
trong trot.

d. Truéng phong Tai chinh K& toan:

- Tét nghiép chuyén nganh ké toan doanh nghiép, tai chinh ké todn

- C6 ching chi ké toén trudng,

- Sir dung thanh thao vi tinh vin phong, phin mém (mg dung ké toan,

- Cé it nhat 03 nam & vi tri trudng phong Tai chinh Ké toan, ké toén truong.

39.3 Quyén han va trach nhi¢m ciia Truwéng phong
Theo quy ché T chirc & Hoat dong ctia Cong ty

Picu 40. Pao tao va danh gia ning lue

- Céc can bd thudc by médy quan ly cong ty duoc tham gia céc khoa dao tao vé
quan ly cong ty, céc k§ nang va chuyén mén nghiép vu can thiét cho céng viéc.

- Ban diéu hanh phai tham gia khoa dao tao vé quan trj cong ty tai cic co s& diao
tao cua Uy ban Chitng khoan Nha nudec.

- HPQT c¢6 trach nhiém ban hanh quy dinh vé dénh gia nang luc ddi véi thanh
vién Bd may quan ly. Quy dinh nay toi thi€u phai c6 cac ndi dung: Phuong
phap, tan suét, cach thire va trinh tu dénh gia.

- Ngoai trir Tong gidm ddc, cac can bd quan 1y con lai HDQT tham khao thém y
kién danh gia cua TGD vdi cac can bd quan ly nay.

Picu 41. Hop dong lao dong.

- Tham quyén ky két Hop dong lao dong.

+ Hop dong Lao dong véi céc chire danh TGD, Phé TGP, ké toan trudng, gidm
doc cac cong ty con, giam ddc cac chi nhanh, van phong dai dién do Chu tich
HDPQT- Ngudi Dai dién theo phép luat ky két, trudng hop nhimg chire danh
trén la thanh vién HDQT Coéng ty DRI kiém nhiém thi s& khong lam HPLD ma
HDQT s¢& ban hanh Quyét dinh bd nhiém va phan céng cong viéc;

+ Pbi véi céc chirc danh con lai ctia Bo may quan ly s& do Tdng giam ddc ky
két HPDLD trén co s& vin ban Gy quyén cta Chu tich HDQT 1a Ngudi Pai dién
theo phap ludt cuia Cong ty.

- Noi dung HDLD theo quy dinh ctia Bo luat lao dong hién hanh. Péi véi céc chirc
danh do HPQT ky tuyén dung, bd nhiém, ngoai cdc quy dinh chung theo B
luat lao dong, HDQT c6 thé xem xét dua thém cac didu khoan va cac didu kién
khac nhu sau:

48



+ Ché tai( phat hodc boi thuong) ap dung khi mgt bén khong thuc hién trach
nhiém cua minh;

+ Nhirng loi ich va uu dai khac;

+ Phi boi thuong;

+ Pidu khoén vé tinh bao mét trong thoi han hop dong cling nhu khi roi khoi
cong ty vadi bat cur ly do gi;

+ Cam két bao v& loi ich ciia Cong ty va céc cd dong;

+ Pidu kién chidm dut Hop ddng lao ddng trude thoi han.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Diéu 42. Co ciu td chire, nhiém ky hoat dong

1. Co chu té chirc Ban kiém soat gdm 03 (ba) thanh vién. Cac thanh vién Ban
kiém soat hop bau chon 1 thanh vién lam Trudng ban dé diéu phdi chung;

2. Nhiém ky ctia Ban kiém sodt [a 05(ndm) nam. Thanh vién BKS c6 thé dugc
biu lai v6i s nhiém ky khong han ché. Trong mét nhiém ky thanh vién BKS c6 thé
midm nhiém va bau bd sung. Thanh vién BKS dugc biu bd sung 6 thoi gian thyuc
hién nhiém vu la thoi gian con lai cua nhiém ky do.

3. Viéc g cr, dé cir va biu Ban kiém soat thuc hién theo Quy ché Biéu quyét
va Bau ctt tai PHPCD duoc dang trén website Cong ty(www.dri.com.vn)

Pidu 43. Tiéu chufn, bii nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém soat:

Tiéu chuin lam thanh vién Ban kiém soét, nguyén téc bai nhiém, mién nhiém
thanh vién Ban kiém soét dugc quy dinh tai Khoan 1 diéu 164 Luat doanh nghiép va
Khoan 2 diéu 37 diéu 1& CTCP DRI. Viéc b6 nhi¢m , bai nhiém, mién nhiém thanh
vién Ban kiém soat gitra nhiém ky déu do Pai hoi déng c6 déng gan nhat quyét dinh.

Didu 44. Trach nhiém phap Iy ciia Ban kiém soat.

1. Ban kiém soat la co quan thay mat Pai hoi déng co dong thue hién giam
sat, kiém tra tinh hop ly, hop phap trong viéc quén ly, diéu hanh hoat dong kinh
doanh, trong ghi chép s6 ké toan va béo céo tai chinh nhim bao vé loi ich ctia Cong
ty va Cb dong. Pdng thoi phat hién rti ro tiém tang cua Cong ty giap cho HPQT va
Bo méy quéan ly ngin ngira, giam thiéu nhitng thiét hai ¢6 thé xay ra. Pau tranh va
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ngin chan kip thoi nhitng hanh vi mang tinh lgi ich ca nhan, 1am thét thoat tai san
hodc gdy hau qua cho doanh nghiép.

2. béi tuong chiu sur giam sat cua Ban kiém soét 1a :

a) Cac hoat dong clia Hoi ddng quan trj trong quéan ly Cong ty;

b) Céc hoat dong diéu hanh Céng ty ctia Téng Giam ddc va bo may didu hanh;
Céac hoat dong cua by may quan ly tai Cong ty con va Nong truong.

¢) Céc chiing tlr, s6 sach ké toan va céc bao cdo tai chinh, ké hoach tai chinh,
Thyc hién quy trinh ki thuat, dinh mtc ddu tu, quan tri chi phi theo céc vin ban, du
toén, ké hoach dugc Tdng Gidm dbc hodc Chu tich HPQT phé duyét thuc hién tai
Cong ty va Cong ty con.

Piéu 44. Nguyén tiic hoat dong ciia Ban Kkiém soat.

1. Ban kiém soat lam viéc theo nguyén téc tap thé, duéi su didu hanh chi dao
ctia Trudng ban. Céc thanh vién Ban kiém sodt chiu trach nhiém ca nhan vé phén
viéc cuia minh va chiu trach nhiém trude truong ban, Pai hoi déng cb dong, trudc
phap luat vé cic két ludn gidm sat ctia minh déi véi su phét trién ctia Cong ty;

2. Pam bao hoat dong binh thuong cia Cong ty, ciia Hoi dong quan tri. Ban
kiém soat chi ghi nhdn sy viéc va phan anh béo cao vaéi Ban diéu hanh, véi HDQT,
khéong gay gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

3. Tén trong phap lut dong thoi dam bao tinh hop ly va thuc té;

4. Thu thap thong tin bang nhiéu phuong phéap, théng qua nhiéu kénh théng
tin tiép can thuc té, diu tranh va ngan chin tir xa, phong ngira nguy co dan dén cac
hanh vi lam xam hai dén lgi ich cia Céng ty va cac C6 dong;

5. Minh bach hoa cac quan hé, cong khai hoa cac lgi ich;

6. Man can, trung thuc va hiéu qua ;

7. Tan suét kiém soét: Kiém soat thudong xuyén: Mdi quy mot 1an; Kiém soét
d6t xuat: Theo yéu ciu clia C6 dong, nhém ¢ dong dugce ghi tai khoan 3 diéu 12 -
Diéu 1¢ Cong ty hoic theo yéu cau cia HDQT hoic ctia thanh vién Ban kiém sodt -
bang vén ban.

Didu 46. Nhiém vu va quyén han ciia Ban kiém soat.

46.1 Nhiém vy

46.1.1Kiém tra tinh hop ly, hop phép, trung thue, ¢in trong trong quén ly diéu hanh
hoat dong kinh doanh.

50

Rt



1. Kiém tra, kiém soat tinh hop phap, hO‘p ly ctia cdc quy ché hoat dong trong
cong ty; giam sat viéc thuc hién cac Quy ché da duoc DHDCD/Chu tich Ho1 dong
quan tri ky ban hanh; glam sat viée thuc hién diéu 18, nghi quyét PHPCD, nghi quyét
ctia HPQT, cac quy ché, quy trinh nghiép vu tai Cong ty con; kiém soét viéc tinh
hgp phap, trung thuc, cén trong trong viéc ban hanh céc quyét dinh quéan Iy cia Cong
ty.

2. Giam sat thue hién dinh muc dau tu, gidm sat thye hién quy trinh k§ thuét
vé Trf’ing mdi, khai thac - chdm so6¢ vuon cay cao su va ché bién mu; cac loai cay
trong nong nghiép khac gidm sat cdc quy trinh nghiép vu vé mua béan hang héa, quy
trinh nghiép vu theo tiéu chuén ISO hién hanh lién quan dén ké toan, nhan su, van
phong; gidm sat cong tac xdy dung co ban va trién khai thuc hién ké hoach SXKD
ngin han, trung han.

3.Kiém tra tinh hop ly va tinh hop phép céc hgp ddng kinh té, hop ddng lao
déng dé bao vé loi ich kinh té 1gi ich hgp phap cho ngudi lao dong, can bing loi ich
ctia ngudi lao dong véi loi ich Cong ty, ngén chin kip thoi cac phan tmg cia nguoi
lao dong gay bét lgi cho Cong ty.

Qua trinh kiém so4t, néu phat hién cac quy dinh, quy ché ctia Cong ty con trai
véi quy dmh cta phap ludt hién hanh quy dinh, quy che cta Cong ty DRI; anh huo'ng

dén quyén, loi ich hop phap ctia c¢d dong, thi co quyén dé nghi Cong ty con diéu
chinh, stra ddi va bao cdo véi HPQT ctia Cong ty DRI

46.1.2 Kiém tra tinh hop ly, hop phap, trung thyc trong viée ghi chép 50 ké toan
1.Giam sat viéc thyuc hién cong tac tai chinh ké toan Cong ty.

2.Pénh gia tinh hop ly, tinh hgp phép, trung thuc cua ching tir, hoa don tai
chinh, théng qua chuong trinh kiém tra djnh ky soét xét cac chimg tir, hoa don, tht
tuc hop ddng kinh té. Phat hién kip thoi nhiing sai sot bét hgp 1y trong céc chimg tir,
hoa don, nhanh chéng dua ra bién phap thich hop dé khac phuc, tranh nguy co dan
dén rui ro tai chinh cho Céng ty.

3 Kiém soét cong tac hach toan ké toan ghi chép s6 ké toan theo dung ché do
két toan nha nudce ban hanh. Kiém tra cong tac ké khai va quyét toan thué nham giam
sai s6t va rii ro tiém tang lam anh huong uy tin va tai chinh Cong ty.

46.1.3 Kiém soét bdo cdo tai chinh

1.Dinh ky thdm dinh, kiém tra tinh chinh x4c, minh bach, hop ly, hop phap
trong bdo cdo tai chinh hang quy, 6 thang, va ca ndm trudc khi Hoi dbng quan tri
trinh Dai hoi ddng c6 déng va phat hanh ra bén ngoai.
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2.Thao ludn véi kiém toan doc lap vé tinh chat ndi dung quan diém xir 1y s6
lidu chwra dong nhéat dé c6 lgi cho doanh nghiép.

3.Kiém tra timg van dé cu thé theo yéu ciu ctia C6 déng, nhém Cé dong c6 ty
18 s& hiru ¢6 phan duge ghi tai khoan 3 diéu 12 - Diéu 1¢ Cong ty..

46.2 Quyén han ctiia Ban kiém soét

1. Qua trinh kiém soat Ban kiém soét c6 quyén yéu cau cung cap théng tin va
tiép can tat ca céc tai lidu lién quan dén ndi dung kiém tra luu giir tai tru s& chinh
Cong ty, Cong ty con va cac don vi true thude duge quy dinh tai diéu 166 luat doanh
nghiép nam 2014.

2. Khi can thiét Ban kiém soat ¢6 thé yéu cdu HDQT phé duyét trung dung
mdt s6 nhan vién ctia Cong ty 1am nhiém vy kiém soat, kiém tra trong mot thoi gian
nhat dinh, hodc ¢6 thé thué cac Cong ty kiém todn hodic ¢4 nhan cé trinh do thich
hop thyce hi¢n viéc giam dinh khi can thiét.

3 Ban kiém sodt ¢c6 quyén tham gia cac cudc hop HDQT, bPHDCD va cac cude
hop ctia Ban quan ly cong ty quy dinh trong dieu 1€. Co quyen dé dat y kién 1én cac
cAp quan ly cta Cong ty lién quan dén nhiing bap cép hoic sai pham trong cong ty.
BKS cé quyén triéu tdp DPHDCD theo quy dinh ctia phap luat va biém b Khoan 4
Piéu 14 diéu 1é Cong ty va cic quyén dam bao vé diéu kién vat chit phuong tién
1am viéc va ché do phu cép, cong tac phi dugc ghi trong diéu 18,

Diéu 47. Hoat dong ciia Ban kiém soat.
47.1 Trudng Ban kiém soét .

1.Trudng Ban kiém soat dugce bau trong sb thanh vién Ban kiém sodt;

2. Khi ving mit cén thiét Truong Ban kidm sodt ¢6 thé iy quyén cho mot
thanh vién Ban kiém sodt dé duy tri hoat dong thuong xuyén ctia Ban kiém soét.
Truong hgp Truéng Ban kiém soét khong cir thi cac thanh vién Ban kiém soét con
lai ctr mot nguoi trong s6 ho 1am dai dién.

3 Trudng Ban kiém soat c6 quyén va nhiém vu sau:

a) Lap chuong trinh ké hoach hoat dong ctia BKS bao gf’im cac ndi dung:

- Giam sat sur tuan thu cac ndi quy, quy ché da ban hanh;

- K& hoach giam sat chimng tir hoa don, ghi sb ké toan hang théng;

- Giam st don dbe viée lap bao céo tai chinh hang nam;

- Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh ve ke toan quan tri;



- Kiém sodt danh gia tinh hop phap, hop 1y, tinh kha thi ctia cc hgp dong kinh
té va dan su ky giita Cong ty véi khéch hang.

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung céc cude hop Kiém soat, phin coéng cic
thanh vién thyc hién churong trinh dé ra.

¢) Tong hop ¥ kién danh gia cta cac thanh vién, to chirc hop dénh gia cudi dot
kiém tra. Lap béo c4o cho HDQT va cb déng hodc ngudi yéu cau (néu la cude kiém
soat dot xuét).

d) Lap ké hoach phdi hop cong tac chit ch véi Hai dong quén tri, Ban Tong
giam doc, Ban gidm doc Cong ty con dé thu xép thoi gian dia diém cude kiém sot.
True tiép trac ddi thao luan v6i Ban diéu hanh, Hoi déng quan trj vé nhimg vén d&
con bét cip trong quén 1y diéu hanh, trong cong tac thuc hién ché d6 chinh sach va
thire hién nghia vy nha nuée cé anh hudng dén Céng ty, tranh rii ro cho doanh
nghiép.

47.2 Thanh vién Ban kiém soét.

1. Thanh vién BKS.

_ Thanh vién Ban kidm soét dugc ¢d déng va nhém cd déng dé cir va duge dai
hoi ddng cb déng biu theo nhiém ky quy dinh theo didu 1é Céng ty.

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy do tinh chét cong viée, dic thi nghé
nghiép, nén kiém soét vién khdng dugc phép tiy quyen cho ngudi khac thay minh.

- Thanh vién BKS phai tuyét ddi tuan thi cac quy dinh ciia phap ludt, didu 18,
tuan thu sy diéu hanh chi dao cua truéng Ban kiém soét va ¢d quyen bao luu y kién
trong qué trinh thye hién nhiém vy.

2. B4 sung thanh vién Ban kiém so4t:

_ Khi sb thanh vién Ban kiém sodt bj giam 1/3 so véi quy dinh trong biéu 18
Céng ty, thi phai kién nghi HDQT triéu tip hop DPHDCD trong thoi han 60 ngay dé
bau bd sung thanh vién Ban kiém soat;

- Trong céc trudmg hgp khac, cude hop gAn nhit ctia Pai héi déng c6 dong s&
bau cac thinh vién méi dé thay thé thanh vién bi mi&n nhiém, bai nhiém.

Diéu 48. Chwong trinh kiém soat

Chuong trinh té chirc 01 dot kiém soét: Dinh ky va djt Xuét.

- Trudng ban théng bao ndi dung thanh phéan va thi gian, dia diém kiém soat.

- Théng bio duge giti cho Cong ty va cac thanh vién qua Fax, email, Skype,
dién thoai trirée 3 ngay lam viéc.
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- Trinh ty tién hanh;

+ Hop trién khai cong tac kiém tra: Thanh phdn gdm thanh vién Ban kiém
soat, Ban lanh dao Cong ty, cac can bd quan ly c6 lién quan, hodc Ban lanh dao va
cén bd quan ly cac phong ban Cong ty con (Néu kiém soét tai Cong ty con) .

+ Thu thap théng tin s liéu, tai liéu bang chimg lién quan dén cong tac kiém
tra, kiém soat.

+ Panh gia hé so tai liéu sb liéu so véi cac chudn muec, so véi quy dinh vé ké
hoach, muc tiéu, quy che, quy trinh, nghi quyét ciia Cong ty, Cong ty con.

+ Két luan cc ndi dung co danh gia dang - sai, tt - x4u, dat - chua dat ghi
nhén bang bién ban.

+ Cudc hop két thic: Thanh phan Ban lanh dao Cong ty, can by quan ly co
lién quan hogc Ban lanh dao va can b quan ly cac phong ban Céng ty con (Néu
kiém soét tai Cong ty con) va céc thanh vién Ban kidm so4t. Thong qua dy thao bién
ban, thao luén, giéi thich di dén thong nhit. Trudng hop cé nhiing bét ddng trdi chiéu
vé dénh gid mot vén d& nao dé thi ghi nhén y kién bao luu cua ca hai bén.

- Phét hanh bdo cdo kiém sodt: Ban kiém sodt bao cdo cho cc thanh vién
HPQT, Tong Giam dbc, céc thanh vién BKS va luu hd so. Néu kidm soét theo yéu
céu cua C6 dong thi giri dén cho ¢ dong biét. Truong hop phat hién su viée bét
thuong ¢é anh hudng 1én dén Cong ty thi Ban Kiém sét phai giti bao cdo dén cho
céc C6 dbng 1on (nam giit tir 5% vén diéu 18 tré [én) coa Céng ty dugc biét.

Piéu 49. Thu lao ciia Ban kiém soat

- Truémg ban Kiém soat ¢ trach nhiém x4y dung ké hoach hoat dong hang nam cia
Ban kiém soat bao gdm ndi dung cong viée, thai gian va mie thu lao binh quén cua
céc thanh vién Ban kiém soat. PHDCD sé quyét dinh téng muc thu lao va ngén séach
hoat dong hé’mg nadm cuia Ban kiém sodt;

- Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi dn, &, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc 1ap v6i mire hop ly. Tong mirc thi lao va chi phi ndy khéng vuot
qué tong ngan sach hang nam cua Ban kiém soat da dugc PHPCD chap thuan, trir
truong hop PHDPCD c6 quyét dinh khac;

- Thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghi¢p, phap luét
¢6 lién quan va phai duge cong bé trong bao cao thudng nién ciia Cong ty cho cd
dong.
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CHUONG VII.
QUY TRINH THU TUC PHOI HQP HOAT DONG

Didu 50. Moi quan hé giiva HPQT va cac to chire, ca nhan khac.
50.1: Mbi quan hé giita HPQT va cac t6 chire, cA nhin bén ngoai Cong ty

Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT dugce Chu tich HDQT uy quyén quan
hé vdéi cac co quan quan ly Nha nudce va cac td chirc, ca nhan bén ngoai véi tu
cach nhan danh HDQT va nhan danh Cong ty.

50.2: Méi quan hé giita HPQT va cac C6 dong Cong ty

HDQT déng vai tro quan trong trong viéc diéu phoi si tham gia ctia cac Co dong
trong Cong ty. HPQT va céc thanh vién phai luon coi trong lgi ich cua Co déng,
phai c6 trach nhiém cung cap Kip thoi va day di cho céc Co dong nhitng thong
tin can thiét trong gidi han dugc cung cap; dong thoi phai gitt moi lién hé chat
ch&, mat thiét va thuong xuyén, lau dai vadi cac Co dong cua Cong ty.

50.3: Mbi quan hé giira HPQT va Tong giam doc

1. HDQT c¢6 trach nhiém bd nhiém mot ngudi trong s6 cac thanh vién hodc tuyen

dung, bd nhiém, cach che, bai nhiém Téng giam dbc theo céc tiéu chuén va
didu kién néu tai Diéu 18 Cong ty ;

2. HDQT tao diéu kién cho Téng gidm déc v& co ché, chinh sach, ngudn nhan lyc,
co s& vat chat, trang thiét bi va thiét 1ap hanh lang phép 1y ndi bo, gitip bd may
didu hanh hoan thanh nhiém vu dugc giao; dong thoi ¢ trach nhiém theo déi,
gidm sat dé kip thoi xtr ly moi sai pham cta can bd diéu hanh céc cap.

3. Tdng giam dbc la ngudi chiu trach nhiém nghién clru, xay dung dé 4n cac mit
hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4 Bleu 16 ctia Quy ché nay de
trinh HDQT. Khi t6 chirc thirc hi¢n Nghi quyet Quyet dinh ctia HPQT, néu
khong dong y thi Tong giam déc ¢b quyén de xuat kién nghi voi HPQT. Néu
van khong thong nhét y kién, Tong gidm doc van c6 trach nhiém thyc hién Nghi
quyét, Quyét dinh cia HPQT nhung ¢ quyen bao luu y kién ctia minh va trinh
DHDCD xem xét trong phién hop gan nhit. Trudng hop nhén thdy Nghi quyet
Quyét dinh clia HDQT trai phap luét, Téng giam ddc co trach nhiém béo cdo dé
HDQT thay dbi quyét dinh. Trong truong hop HDQT khong thay doi quyet dinh,
Téng giam dbc co quyén tir chdi thuc hién nhiing Nghi quyét, Quyét dinh tréai
phdp ludt, trdi Pidu I8 Cong ty d6 cua HDQT. Khi tir chéi thue hién Nghi quyét,
Quyet dinh ctia HDQT, Tdng giam dbc cé trach nhiém thong bao ngay véi Ban
kiém soat.
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4. Sau khi duge HDQT thong qua cac d& 4n theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 16 cua
Quy ché nay, Téng gidm dbc duoc ky Quyét dinh mot sb dé an theo phan cép
cua HPQT.

5. Tong giam doc co quyén cht dong quyét dinh céc vén dé thudc tham quyén theo
quy dinh phén cap duge HDQT va Piéu 18 Cong ty dd ban hanh; Quyet dinh céac
bi¢n phap vuot thAm quyén ctia minh trong truong hop khén cip (thién tai, dich
hoa, sy ¢6) nhung phai chiu trach nhiém vé nhiing quyét dinh d6, ddng thoi phai
béo cdo ngay véi Chu tich HDQT khong tré hon 24 gio.

6. Hang thang, hang quy, nim, Tdng giam déc phai giri bdo céo vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh dau tu cua Cong ty cho HDQT (chdm nhét sau 10 ngay hét

thang, 20 ngay hét quy, 20 ngay két thGc nam). Kién nghi nhimng van dé can giai
quyét va phuong huéng nhiém vu tr ong nhiém ky toi.

7. Bao cdo dot xudt: Khi xay ra hodc nhan thiy c6 nguy co bién dong bét thuong
16n,
Téng giam dbc phai kip thoi bao cao dot xudt bing vin ban hodc cdc phuong
tién thong tin nhanh nhét véi HI—)QT dé co bién phap xtr ly. Ngoai ra, HDQT c6
thé yéu cu Téng giam dbc bao céo dot xuat theo yéu cu.

8. Céac cugc hgp chuan bj cac d& 4n trinh HDQT do Téng giam déc chii tri phai
thong bao dé HDQT cur thanh vién lién quan :Lham du. Nguoi dai dién HDQT cé
trach nhiém dong gop y kién nhung khong ket luan.

9. HDQT cé thé cir dai dién tham gia cac budi giao ban cua Cong ty.

10. Cac cudc khao sit trong va ngoal nudc, dam phén ky két hop ddng cé gid tri theo

phan cap ctia Cong ty, Tong giam dbc c6 trach nhiém béo cdo Chu tich HPQT
dé du hodc ctr thanh vién HDQT tham du hodic moi luét su tu vén.

11. Cac cugc hop dic biét quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, huéng
phat trién chung, dai han hogc xtr ly nhung van dé dang vudng méc 16n ctia Cong
ty do cac co quan, don vi lién quan moi Cong ty thi phai théng bao cho Chu tich
HDQT, tly theo tinh chat cudc hop dé phan cong cu thé timg thanh vién tham
du, sau d6 bo c4o lai tai cudc hop HPQT gan nhit.

50.4: Mbi quan hé giita HDQT va Ban Kiém soat
Quan hé 1am viéc gitta HPQT va Ban Kiém soat trong quan Iy didu hanh va kiém
soat cac hoat dong cua Cong ty dugc thuc hién theo cic quy dinh tai Diéu 1€
Cong ty, Quy ché nay va cac Quy che khac cua Cong ty.

2. Trong qua trinh hoat dong, HDQT ludn hop tac chat ché véi Ban Kiém soét tao
didu kién cung cap tAt ca céc tai lidu, thong tin can thiét cho Ban Kiém soat, ton
trong tu cédch khach quan doc lap ctia Ban Kiém soét.

3. HDQT hd tro Ban Kiém sodt trong qua trinh kiém tra, kiém soat cac hoat dong
quan tri, kinh doanh, quan ly, diéu hanh Céng ty; dong thoi phai co trach nhiém
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theo ddi, chi dao qua trinh chan chinh va xit ly cdc sai pham theo kién nghi cia
Ban Kiém soat sau mdi 1an kiém tra, ké ca nhitng sai pham ctia ban thdin HDQT
va cac thanh vién HDQT.

4. Ban Kiém soat théng bao kip thoi v6i HPQT vé két qua hoat dong kiém soét,
ddng thdi ¢6 thé tham khao y kién HDQT trudc khi trinh cac béo céo, két luan
va kién nghi v6i PHPCD.

50.5: Quan hé giira HPQT vai cac Doanh nghiép c6 phén von gop Cong ty

1. HDQT la co quan c6 tham quyen ctr nguoi dai dién theo uy quyén thue hién
quyén so hitu c6 phén, phan von gép ctia Cong ty & cc Doanh nghiép khac va
quyét dinh murc thu lao va lgi ich khic ctia nhiing ngudi d6 theo quy dinh cua
phép luat, cac quy ché ciia Cong ty va Didu 1¢ clia Cong ty duge e dai dién von.

2. Quyén han ctia HDQT:

a. Uy quyén cho thanh vién HPQT, Téng gidm ddc thyc hign mot sd quyén va
nhiém vu cua Cong ty tai cac Doanh nghiép ¢ phan von cia Cong ty;

b. Ct can bd diéu hanh cta Cong ty l1a nguoi dai dién phan vén gop ciua Céng ty
tai cac Doanh nghiép c6 phan vén cta Céng ty;

c. Giao cho Tong giam déc 1am dau méi t1ep nhén, tdng hop, phan tich cac béo cdo,
xin y kién, de xuét ctia ngudi dai dién phan von gép, cc bao cdo tir Doanh nghiép
¢6 phan von gép ctia Cong ty trinh cho HDQT;

d. Thyc hién cac quyén va nhiém vu khac tai Doanh nghiép ¢6 phén vén cua Cong
ty theo yéu ciu ctia Cong ty va quy dinh ctia phép luat hién hanh.

Pidu 51. Mdi quan hé giira Ban tong giam dbc va cdc td chire, ca nhan khac
51.1 Méi quan hé giira Ban tong giam déc va cac to chite, c¢a nhian bén ngoai
Cong ty

1. Trong moi quan h¢ cong viée, cong tac voi céc td chire, c4 nhan bén ngoai, Ban
téng giam ddc phai ludn y thirc, giit gin hinh anh Cong ty.

2. Thén trong khi phat biéu cac van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia
Cong ty.

3. Chi duge phat biéu v& nhitng vén dé lién quan thude thdm quyén cta minh. D6i
v6i céc van dé nhay cam, quan trong cén phai c6 sy chip thuan ciia HDQT.

51.2 Mdi quan hé giira Ban tong giam déc va HDQT
1. Déi véi céc cong viée thude thim quyén ciia PHDCD:

Déi v6i nhitng cong viée thude thim quyén quyét dinh cia PHDCD, Téng gidm
dbc c6 trach nhiém chi dao cac bo phén co lién quan chuén bi theo phan cong
cua HPQT, bao cao HPQT thong qua dé HDQT trinh DPHDCD xem xét quyet
dinh.
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2. D4i véi cée cong viée thude thim quyén cia HDQT:

a. Tong gidm ddc 1a nguoi chiu trach nhiém td chirc nghién ctu xay dung cac dy
an, lap cac ke hoach, lay y kién cua cac chuyén gia tu van va trinh dy thao 1én
HDQT xem xét trong cac phién hop cia HDQT;

b. Téng gidm ddc c6 trach nhiém xay dLrng quy trinh trinh duyét, bdo cao HDQT
dam bao rd rang vé hinh thirc, chinh xac vé ndi dung va phu hop véi cac quy
dinh hién hanh ctia phap luat;

c. Déi véi cée ndi dung da duge HDQT phé duyét bang van ban, Tong giam ddc
¢6 trach nhiém tryc tiép chi dao t& chire thye hién cac Nghi quyét, Quyét dinh
cua HPQT;

d. Tbng gidm ddc duge ky két mot sb cac vin ban lién quan theo phan cip cua
HDQT va c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién dé 4n, ké hoach sau khi dugc HDbQT
thong qua;

e. Viéc lap va duyet ké hoach, quan Iy tai chinh, xay dung don gid tién luong,
thu(mg, phu cép, khoan cong viéc, chi phi... s& do céc Pho Tong giam dbc cing
v6i cic Trudng phong phébi hop xdy dung trinh Téng gidm ddc dé Téng gidm
dbc trinh HDQT phé duyét theo tham quyeén;

f. D& xuét voi Chu tich HPQT tri¢u tép phién hop bat thudng dé giai quyét cong
viéc khin cap cua Cong ty. Dé nghi phai 1@p thanh van bén, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thude tham quyén cua HDQT.
Ddng thoi, Téng gidm dbc phai giri cac tai 1idu can thiét (néu co) dén Chu tich
HDQT va cac thanh vién HPQT truéce phién hop HPQT it nhat 13 01 (mdt)

ngay.

51.3 Moi quan hé giira Ban tong giam ddc va Ban Kiém soat

a) Quan hé 1am viéc gitta Tdng giam ddc va Ban Kiém soét trong quéan ly diéu
hanh va kiém soat céc hoat dong ctia Cong ty dugce thyuc hién theo céc quy
dinh tai Dieu 1¢ Cong ty, Quy che nay va cdc Quy che khac ctia Cong ty.

b) Ban téng giam dbc chiu su kiém tra, giam sét ciia Ban Kiém soat trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

¢) Bdo céo clia Tong gidm ddc duoc giri dén thanh vién Ban Kiém soat ciing thoi
diem va theo phuong thirc nhu doi vai thanh vién HDQT.

d) Ban tong giam doc phéi cung cap day di, chinh x4c va kip thoi thong tin, tai
li€u vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Céng ty theo
yéu cau ctia Ban Kiém soat.

e) Chén chinh va xir Iy cac sai pham theo kién nghi ciia Ban Kiém soat d6i véi
cac sai pham cia Ban tong giam doc.

58

w/,



Pidu 52. Mbi quan h¢ giita Ban kiém sodt véi B) may quan Iy Cong ty va cb
dong

1.Ban kiém soét phai thuong xuyén phéi hgp véi HDQT, théng bao véi
HPQT vé két qua hoat dong cia Ban kiém soat; tham khéo y kién ctia HPQT trude
khi trinh c4c béo cdo, két qua va kién nghi 1én Pai hoi dong ) dong;

2.Kién nghi bién phép bd sung, stra ddi, cai tién co cdu td chirc quan ly, diéu
hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty giip HPQT trinh Dai hi dong cd dong
trong ky hop gan nht;

3.Ban kiém soat ¢ trach nhiém béo céo Pai hoi déng c6 dong vé tinh trung
thue, chinh x4c, hop 1y, hop phap cia viée ghi chép luu giit chimg tir va 1ap s6 ké
todn, bao cao tai chinh, va cac bao cdo khac cua Cong ty, tinh trung thuc, hop phap
trong quan ly, didu hanh hoat déng kinh doanh cua Cong ty;

4.Ban kiém soét phai luu giu cac tuyén bd cong khai loi ich cia cac cén b
quéan ly diéu hanh ctia Cong ty dé giam sét cac giao dich kinh té dén su ciia nhimg
ngudi quan 1y véi nhitng noi ho ¢6 lién quan va nhimg noi ho c6 loi ich dé phat hién
va giam sat nhung giao dich nay, ngén chén nhitng thiét hai c6 thé xay ra ddi véi
Cong ty va Co déng cua Cong ty;

5.Ban kiém sot phai tiép nhan céc khiéu nai cta Cb dong lién quan dén quan
ly diéu hanh Céng ty, t& chiic thdm tra x4c minh céc khiéu nai, bio cao Hoi dong
quan tri va thuc hién viéc trd 161 cac khiéu nai ctia C6 dong;

6. Hoi ddng quan tri, thanh vién HDQT, Tong Giém dbc, Pho Tong Glam ddc,
Ké toan trudng va cic can bd quan ly ctiia Cong ty va Cong ty con phai cung cap day
du va kip thUl thong tin, tai li¢u ve hoat dong kinh doanh cta Cong ty, Cong ty con
theo yéu cau clia Ban kiém soat, trir truong hop Dai h01 ddng cb dong co quyet dinh
khac. (theo didu 166 luat DN). Viéc yéu cau cung cép thong tin cho Ban kiém soét
va sir dung thong tin khong duge gy anh huong dén hoat déng quan ly va diéu hanh
cua Cong ty cling nhu Cong ty con.
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CHUONG 11
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 53: Panh gia hoat dong
- HPQT c6 trach nhi¢ém xay dung cac tiéu chuén danh gia hoat dong ctia HPQT va
cho tat ca céc dbi tuong 13 thanh vién HPQT, TGD cdc Ngudi Quan ly khac ciia B
may quén ly.
- Céc tiéu chuén danh gia hoat déng phai hai hoa gira lgi ich cua cdc nhan sy B6
may quan ly voi lgi ich 14u dai cia Cong ty va ¢o dong.
- Hang nim, ¢in ¢t vao chire ning, nhiém vu dugce phén cong va cic tidu chuén danh
gia da duogc thiét 1ap, HDQT tb chire thyc hién danh gia hoat dong thanh vién HBQT
theo quy dinh.
- Viée ddnh gié hoat ddng ciia Thanh vién BKS do trudng ban kiém sodt xdy dung
thanh mot quy trinh/tai liéu riéng ciia Ban kiém so4t va té chiic thue hién;
- Viéc danh gia hoat dong TGD: duoc thue hién theo Didu 40 cua Quy Ché nay.
- Viée dénh gia K& toén trudng va cac truong phong ban duge thue hién theo quy
dinh do TGD d& xuét va HDQT phé chuén.
Piéu 54: Khen thwéng
- Quy khen thuéng hang nam ctia HDQT do PHPCD quyét dinh dya trén két qua
thanh tich ctuia Cong ty dat duge so vai cac chi tiéu ma PHDCD thudng nién giao;
- Viéc khen thudng hang ném cua cac thanh vién HPQT c#n ¢ trén:

+ Bang hé sb cong viéc cua cac thanh vién HPQT;

+ Két qua danh gis qué trinh 1am viée va nhitng déng gdp cla timg thanh vién
HDQT d6i voi cong ty;
- Thanh vién HPQT, BKS: Ngudn khen thuéng duge trich tir Quy khen thudng duge
DHDCD phé chuén,

- Ban didu hanh va ngudi lao dong trong Cong ty: nguén kinh phi thuéng duoce trich
tir Quy khen thuéng phuc loi cita Cong ty va ngudn hop phép khéc, hoge s& duoc
tinh vao chi phi trudc thué theo cac quy dinh phap Iuat c6 lién quan. Mirc khen
thuong: can ¢ir vao tinh hinh thuc té cia ting nam, Téng Giam dbc s& dé xudt HDQT
phé chudn,
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Piéu 55: Ky lujt
- HPQT c¢6 trach nhiém xay dung hé thdng ky ludt dya trén tinh chét va mic d6 cua
viée vi pham. Viéc ky luat phai co hinh thitc cao nhét 1a bai nhiém, cach chirc.

- Thanh vién HDQT, BKS, B may quén ly khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi
vi pham quy dinh phéap luét hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo méc dg vi pham
ma bi xt 1y ky luat. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich cia Cong ty, cb déng s&
phai bdi thuong theo quy dinh cia Cong ty va phap luat.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 56. Sira ddi, bo sung va t6 chire thue hién

1. Quy ché Quan tri Cong ty ciia Cong ty Cb phan Pau tu Cao su Dak Liak
duoc xem xét stra doi, bd sung khi ¢6 thay ddi trong cong tac quan tri cong ty phu
hop vé6i quy dinh ctia Phap luét hién hanh,

2.Quy ché nay thay thé cho céc Quy ché da dugc HPQT ban hanh truée day,
gom: Quy ché T chirc & Hoat dong cia HDQT; Quy che T6 chire & Hoat dong cua
Ban TGD; Quy ché T6 chirc & Hoat dong ciia Ban kiém soat;

3.Quy ché nay dugc phd bién dén céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban
didu hanh va toan thé CBCNV trong cong ty dé trién khai thuc hién va dang trén
website Cong ty dé céc co dong la td chire, ca nhan theo dai thyc hién va giam sat.

4. Quy ché Quan tri cong ty bao gdm 9 chuong va 56 diéu va co6 hiéu lyuc thi
hanh sau khi PHPCD biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




Miu 01
( Quy ché néi b vé Quan tri Cong ty ban hanh theo Quyét dinh s6/QD-HDQT ngiplbd/ 2018 )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

q BAN CAM KET
CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]
NHIEM KY 20..... - 20....

Kinh giri: Dai hji dong ¢6 dong Cong ty Co ph?m Piu tw Cao su Pik Lik

TBA IO LAY o vvvrvsonsnnsansmomennsnsunsasasassnssnsnst s iadsssssssdasss sovivensnnsnss onannemsmneasasnness
DIDET I crommn ot S AR W s vtas s wn w smsamenmms s KRR AR R
N OT SIS & invvtsrssoevaennonsnsnssensssssnssssssessesssassassasssatstsiosisssasasiasastissnsasstosessnssns
Q8 CMIND: oo e oo e et e e e et
QHIB GBI 2vncomsmssismomns muomeesssms A S S i S A S ORI PSS 08!
Bia. il {HITAETIG sosummumrusasamsses amsmanseses sty ssesd RIRRIEVEETAE R SRopsTvon
Trinh d0 ChUYEN MON: ..eeevvuunneiriireii ettt s
Hidn dang gilf CAIIC VU «.ooevviiiiiinrimiimieessctiiiminnrb st st an s e e
Don Vi cONG tAC NIENM NAY: wevvvvrvverrirrerrerrieiinniinssrs sttt st s
Néu duoe triang ctt lam Thanh vién HDQT, toi cam két:

1. Pem hét nang lyc va trach nhiém cua ban than dé gop ph??m xdy dung Cong ty ¢b phén
Pau tu Cao su Piak Lik phat trién on dinh, bén ving;

2. Thue hién dﬁq di cac nghia vu, trach nhiém cta thanh vién HDQT theo quy dinh cia
didu 1¢ cong ty, cac quy ché quén Iy ndi bd va quy dinh clia Phap lugt;

3. Cung cép cdc thong tin ca nhén cho vife quéan Iy ctia Cong ty theo quy dinh la trung
thuc, chinh xac.
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